
     
 

 
 

 



     
 

 
ค ำน ำ 

 
ดวยปจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจาก

ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ  ประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสร้างสังคมไทยจากสังคมชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว พ้ืนที่เสี่ยงภัยเพ่ิมขึ้น สงผลใหความเสียหายจาก
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของ
มนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยตางๆ ที่เกิดขึ้น 

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก ซึ่งเปนหนวยงานที่มี
ความส าคัญเปนอยางยิ่งในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยตางๆ ที่เกิดขึ้น เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานจึงตองมี
ความรูความเขาใจ ในขั้นตอนการปฏิบัติอย่างถองแท จึงจะสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองรวดเร็ว มี
ประสิทธิภาพ   

ดังนั้น งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก จึงไดรวบรวม
เนื้อหา สาระ หนาที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เพ่ือใชเปนคูมือใน
การปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนการสรางความเขาใจและความรวมมือตางๆ ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของ
หนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นและสามารถน าไปปฏิบัติได้อยางถูกตอง รวดเร็ว เพ่ือบรรเทาความ
เดือดร้อนแกผูประสบภัยที่เกิดขึ้น 

 
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก  
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 1 คู่มือการปฎิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.กุดจิก 

คูมือกำรปฏิบัติงำน 
งำนปองกันและบรรเทำสำธำรณภัย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดจกิ 

๑. หลักกำรและเหตุผล 
สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดขึ้นอยางตอเนื่องและซับซอนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวน ของ

ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร าง สังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอยูในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากขึ้น สงผลใหมีความเสียหายจาก      สา
ธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย เชน 
อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยูใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปให
ความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรก กอนที่หนวยงานภายนอกจะเขาไปใหความชวยเหลือ ประกอบกับ
พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ ก าหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการปอง
กันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถิ่นเปนผูอ านวยการท้องถิ่นในการ     ปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือเปนภารกิจส าคัญขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมใน
การปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัย ภายหลังจาก
ภัยยุติ 

 

๒. วัตถุประสงค 
๑. เพ่ือใหการด าเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก มี

ขั้นตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพ่ือใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอก าหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการงานปองกัน และ

บรรเทาสาธารณภัย ที่ก าหนดไวอยางสม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพ สามารถลดความ

สูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยที่สุด 
๔. เพ่ือใหประชาชนที่ประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา 
๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
๖. เพ่ือสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 
 

๓. นิยำมค ำศัพท 
กำรปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่ก าหนดขึ้นลวงหนาทั้งทางดาน โครงสร้าง 

และท่ีมิใชดานโครงสราง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
กำรลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตางๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบ

จากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจ กอใหเกิด สาธารณภัย 
 กำรเตรียมควำมพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการลวงหนา กอนเกิด สา
ธารณภัย เพ่ือเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจาก สาธารณภัยไดอย่างทัน
การณ และมีประสิทธิภาพ 

กำรจัดกำรในภำวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการบริหารจัดการด
านตาง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการ เตรียมความพรอมรับมือ
และการฟนฟูบูรณะ 
 



 

 2 คู่มือการปฎิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.กุดจิก 

กำรฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพ่ือท าใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความเสียหายจาก
สาธารณภัยไดรับการชวยเหลือ แกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิม รวมทั้งให ผูประสบภัยสามารถด ารงชีวิตตาม
สภาพปกติไดโดยเร็ว 

หนวยงำนของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอ่ืนของรัฐ แต่ไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนต าบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด เมือง
พัทยา และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคการบริหารสวนต าบล เทศบาล และองคกรปกครอง
ส่วนทองถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึงองคการบริหารสวนจังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 

ผูบัญชำกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยแหงชำติ หมายถึง รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
รองผบูัญชำกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยแหงชำติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
ผูอ ำนวยกำรกลำง หมายถึง อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ผูอ ำนวยกำรจังหวัด หมายถึง ผูวาราชการจังหวัด  
รองผอู ำนวยกำรจังหวัด หมายถึง นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  
ผูอ ำนวยกำรอ ำเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 
ผูอ ำนวยกำรทองถิ่น หมายถึง นายกองคการบริหารสวนต าบล, นายกเทศมนตรี 
ผูชวยผูอ ำนวยกำรทองถิ่น หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
เจำพนักงำน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนที่ตางๆ 

ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐ 
กองอ ำนวยกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
กองอ ำนวยกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยอ ำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา สา

ธารณภัยในเขตอ าเภอ และท าหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
กองอ ำนวยกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยทองถิ่นแหงพื้นที่ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนต าบล/เทศบาล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ 
 

๔. กำรจัดตั้งกองอ ำนวยกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
๔.๑ องคกรปฏิบัติ 

๔.๑.๑ กองอ ำนวยกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดจิกท า
หนาที่เป็นหน่วยงานของผูอ านวยการทองถิ่น และใหมีที่ท าการ โดยใหใชที่ท าการ/ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบล
กุดจิก เปน ส านักงานของผูอ านวยการทองถิ่น มีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก เปนผูอ านวยการ และมี ปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก เปนผูชวยผูอ านวยการ ก านัน ผูใหญบาน และภาคเอกชนในพ้ืนที่รวมปฏิบัติงาน ใน
กองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย รับผิดชอบในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขต เทศบาลต าบล
สูงเนิน และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที่ 

 ๔.๑.๒ ภำรกิจของกองอ ำนวยกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดจิก 
(๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการปองกัน 

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก 
   (๒) สนับสนุนกองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดตอ หรือ ใกลเคียง 
หรือเขตพ้ืนที่อ่ืนเมื่อไดรับการรองขอ 
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(๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบรวมทั้ง
ประสานความรวมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 

๔.๒ โครงสรำงและหนำที่ของกองอ ำนวยกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดจิก 
๔.๒.๑ โครงสรำงกองอ ำนวยกำรปองกันและบรรเทำสำธำรณภัยองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกุดจิก 

ประกอบดวย ๕ ฝาย ไดแก 
(๑) ฝายอ านวยการ ท าหนาที่ อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัย ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดตอสื่อสารในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยระหวางกองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝายที่เกี่ยวของใหการติดต
อเปนไปอยางรวดเร็วตอเนื่องและเชื่อถือไดตลอดเวลา 

(๒) ฝายแผนและโครงการ ท าหนาที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตาม
ประเมินผล งานการฝกซอมแผนฯ งานการจัดฝกอบรมตาง ๆ และงานการจัดท า โครงการเกี่ยวกับการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝายปองกันและปฏิบัติการ ท าหนาที่ ติดตามสถานการณ รวบรวมขอมูล ประเมินสถาน
การณที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการตางๆ ในการปองกันภัยมิใหเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแลวใหไดรับความเสียหาย นอยที่สุด 
จัดระเบียบแจงเตือนภัยการชวยเหลือประชาชนผูประสบภัย งานการขาวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการ
จิตวิทยา 

(๔) ฝายฟนฟูบูรณะ ท าหนาที่ ส ารวจความเสียหาย และความตองการดานตางๆ จัดท าบัญชี 
ผูประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหนวยงานที่เกี่ยวของกับการสงเคราะหผูประสบสาธารณภัย เพ่ือให การสง
เคราะหและฟนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางดานรางกายและจิตใจแกผูประสบสาธารณภัย พรอมทั้ง ด าเนินการฟนฟูบูรณะสิ่ง
ที่ช ารุดเสียหายใหกลับคืนสูสภาพเดิม หรือใกลเคียงกับสภาพเดิมใหมากทีสุ่ด 

(๕) ฝายประชาสัมพันธ ท าหนาที่ เปนเจาหนาที่เก่ียวกับการประชาสัมพันธ เผยแพร ความรู
เกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงขาวขอเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความชวยเหลือให
แกสื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปไดทราบ 

๔.๓ กำรบรรจุก ำลัง 
๔.๓.๑ ในภำวะปกติ ใชก าลังเจาหนาที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิกเปนหลัก 
๔.๓.๒ เม่ือคำดวำจะเกิดหรือเกิดสำธำรณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ใหกองอ านวยการปองกันและบรรเทา

สาธารณภัยเขาควบคุมสถานการณ ปฏิบัติหนาที่ และเพ่ือชวยเหลือประชาชนในพ้ืนที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู
อ านวยการอ าเภอสูงเนิน ทราบทันที 
๕. สถำนที่ตั้ง 

ตั้งอยู ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก  เลขที่ 158 หมูที่ 5 ต าบลกุดจิก  อ าเภอสูงเนิน จังหวัด
นครราชสีมา 30380 
 
๖. แนวทำงปฏิบัติ 

เพ่ือเตรียมการดานทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสาธารณภัยที่อาจ
เกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ใหองค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก และหนวยงานที่
เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเปนเพื่อการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ใหเหมาะสมกับผลการประเมิน
ความเสี่ยงและความลอแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและด าเนินการฝกซ
อมตามแผนที่ก าหนดอยางสม่ าเสมอเปนประจ า เพ่ือใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพ้ืนที ่
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การปองกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนที่ 
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ       
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ 
สารสนเทศ 

- จัดท าฐานขอมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการ 
สาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง  
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานได รวมกัน 
- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มี หนาที่
ปฏิบัติการ 

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ 
ตระหนักดานการปองกันและบรรเทา 
สาธารณภัย 

- สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธใหมีบทบาทในการ  
รณรงคประชาสัมพันธเพ่ือปลูกฝงจิตส านึกดานความ 
ปลอดภัยอยางตอเนื่อง 
- เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก ประชาชน
เกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจ าวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธ ให 
ชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแตละ 
กลุม และเปนที่นาสนใจ 
- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ ปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวนทั้งภาครัฐ 
ภาคเอกชน และอาสาสมัครตางๆ มีสวนรวมในการ  
รณรงค ในเรื่องความปลอดภัยอยางตอเนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการปองกันดานโครงสราง 
และเครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ า และกักเก็บน้ า 
- สรางอาคารหรือสถานที่เพ่ือเปนสถานที่หลบภัย ส าหรับ 
พ้ืนที่ที่การหนีภัยท าไดยาก หรือไมมีพ้ืนที่หลบ ภัยที่ 
เหมาะสม 
- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพ่ือการสงก าลังบ ารุง หรือ  
เสนทางไปสถานที่หลบภัยใหใชการได 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒. การเตรียมความพรอม 
๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดท าคมูือและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน 
ส ารองของหนวยงาน และมีการฝกซอมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลักและสื่อสารส ารอง 
- ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแก 
ประชาชน และเจาหนาที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือน
ภัยใหประชาชนและเจาหนาที่ไดรับทราบลวงหนา 
-จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 
ส าหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ 
เรียบรอย รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจร 
ภายในเขตพ้ืนที่ 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห  
ผูประสบภัย 
- จัดท าบัญชีรายชื่อคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพ้ืนที่ 
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ       
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตางๆ 
- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ     
อุปกรณ เครื่องมือเครื่องใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ    
อุปกรณที่จ าเปนใหพรอมใชงานไดทันที 
- จัดท าบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ  
อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน        
สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณที่จ าเปนพื้นฐานส าหรับ 
ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ ามันเชื้อเพลิงส ารอง/แหลงพลังงานส ารอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรับสถานการณ - จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา   
ผูน าชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น 
- ก าหนดผูประสานงานที่สามารถติดตอไดตลอดเวลา ของ
หนวยงาน 
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กำรปฏิบัติในภำวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค 

๑. เพ่ือด าเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึน โดยการประสาน
ความรวมมือจากทุกภาคสวน 

๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมที่ไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักกำรปฏิบัติ 

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ชุมชน กองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก หรือกองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อ าเภอสูงเนิน และ หนวยงาน
ที่เก่ียวของ ด าเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
 

๑. กรณีเมื่อเกิดสำธำรณภัย ระดับหมูบำน/ชุมชน 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจงเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจง 
เตือนภัยแจงเหตุให้ประธานคณะกรรมการปองกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน และผูอ านวยการ  
ทองถิ่น / ผูที่ผูอ านวยการทองถิ่นมอบหมายทราบ โดย 
ทางวิทยุ สื่อสาร / โทรศัพท  
- โทรศัพทสายดวน ๐44-335245 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหม ูบาน/ 
ชุมชน/อปพร./มิสเตอรเตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร 
ตางๆ เขาระงับเหตุ ตามแผนปองกันและบรรเทา  
สาธารณภัย ชุมชน 

๓. การประสานหนวยงานตางๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่/  
ขางเคียง 
- โทรศัพทสาย ๐44-335245 
- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน/ชุมชนในการระงับภัย ให
ประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
หมูบาน/ ชุมชน รายงานตอผูอ านวยการทองถิ่น 
เพ่ือขอความชวยเหลือ 
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๒. กรณีสำธำรณภัยรุนแรงเกินกวำระดับหมูบำน / ชุมชน จะควบคุมได 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศูนยอ านวยการเฉพาะกิจฯ - ผู้อ านวยการทองถิ่นออกค าสั่งศูนยอ านวยการเฉพาะกิจ 
๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ 
ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ 
- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ - ผอู านวยการทองถิ่นเขาพ้ืนที่ และตั้งศูนยบัญชาการ  
เหตุการณในที่เกิดเหตุ เพื่อเปนจุดสั่งการ พรอมจัด 
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และ ยานพาหนะ 
ในการระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพื่อสงไปรักษาตัว 
ในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่เพ่ือรายงานสถานการณให 
กองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ 
และ กองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัดทราบ จนกระท่ังสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ - กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ  
ตางๆ ในพ้ืนที่ / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 
กองอ านวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับ
เหนือขึ้นไป 
- โทรศัพทสายดวน ๐44-335245 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณเลวรายและจ าเปนตองอพยพ ให 
ด าเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

 
๓. กรณีสำธำรณภัยรุนแรงเกินกวำระดับทองถิ่นจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การสงตอการควบคุมสถานการณฯ - กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถิ่น จะ

รับสถานการณได ใหรายงานตอผูอ านวยการอ าเภอ เพื่อ 
สงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 
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กำรอพยพ 
 

วัตถุประสงค เพ่ือเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และ สามารถ
ด าเนินการอพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของ ประชาชนไปสูสถานที่
ปลอดภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูใน เขตปลอดภัยและสามารถใหการ
บริการประชาชนได 
หลักกำรปฏิบัติ 

๑. กำรเตรียมกำรอพยพ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดท าแผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจากสาธารณภัย - ประชุมผูที่เก่ียวของ 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ - ประชุมและส ารวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยส าหรับการอพยพประชาชนและ 
สัตวเลี้ยง 
- เสนทางหลัก และส ารองส าหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพ
ทั้งเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จ าเปน  
ตอการอพยพ 
- จัดล าดับความส าคัญของการอพยพ โดยจัดแบง 
ประเภท ของบุคคลตามล าดับความส าคัญเรงดวน 
- ก าหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพ้ืนที่รองรับ 
การอพยพ 
- จัดท าคมูือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอ 
การท าความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพก าลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสม่ าเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการ 
ชวยเหลือตัวเองเมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและ 
แผน อพยพ ประเมินเพ่ือใหสามารถประยุกตใช 
ตอไป 

- ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบ 
ปฏิบัติ การจริง 

๖. ตรวจสอบการท างานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือ 
เพ่ือเขารวมในการแจงเตือนภัย 
- ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประชาชนที่อาศัยและท างานในพ้ืนที่ 
เสี่ยงภัย วามีความเสี่ยงตอภัยประเภทใด ใน 
หมูบาน/ชุมชน เชน อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

ประชุมหมูบาน/ชุมชน 
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๒. กำรจัดระเบียบสถำนที่อพยพและกำรรักษำควำมปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนที่ใหเหมาะสมกับจ านวนผูอพยพ และ 

สัตวเลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ า อาหาร 
น้ าดื่ม และสิ่งแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดระเบียบพื้นที่อพยพ โดยแบงพ้ืนที่ใหเปนสัดสวน 
เปนกลุมครอบครัวหรือกลุมชุมชน 
- จัดท าแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพื่อเปนการ 
ตรวจสอบจ านวนผู้อพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอ่ืนไวรองรับในกรณีพ้ืนที่ 
ไมเพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และ 
บานเรือน ของผูอพยพ 

 
๓. กำรด ำเนินกำรอพยพขณะเกิดภัย 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอ านวยการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยหมูบาน/ ชุมชน เมื่อไดรับขอมูล 
แจ้งเตือนจากอ าเภอ/ หมูบาน / ขอมูลเครื่องวัด 
ปริมาณน้ าฝน / มิสเตอรเตือนภัย 

- เรียกประชุมกองอ านวยการปองกันและบรรเทา    
สาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน 
ภัยทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพท 
มือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยูใน 
ทองถิ่น) 

- เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓. ติดตามสถานการณจากทางราชการ 
สื่อมวลชน และอาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอ านวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลกุด
จิก 

๔. ตรวจสอบขอมูลที่จ าเปนในพืน้ที่ประสบภัย - บัญชีรายชื่อผูอพยพ 
- บัญชีจ านวนและชนิดของสัตวเลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่ส ารองไวส าหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพ 
และสัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานที่ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

เมื่อสถำนกำรณเลวรำยและจ ำเปนตองอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารของ คณะ

กรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ ชุมชน 
ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพใหสัญญาณ เตือนภัยและ
ประกาศอพยพ เชน เสียงตามสาย วิทยุ หอกระจายขาว 
โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/ สัญลักษณตาง ๆ ที่
ก าหนดใหเปนสัญญาณเตือนภัย ประจ าชุมชน/หมูบาน 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย /จุดรวมพล  
เพ่ือรับผูอพยพหรือตามบานที่มีผูปวย คนชรา 
เด็ก และสัตวเลี้ยง 

- สั่งการในระหวางการประชุมกองอ านวยการปองกัน 
และบรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพื้นที่ประสบภัย 
 
๔. กำรด ำเนินกำรอพยพเมื่อภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพืน้ที่ประสบภัย - ส ารวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัย รวมทั้ง 

บานเรือน ของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนทีใ่ชเปนเส้นทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชน 
ไดรับทราบ 

ประชุมผูเกี่ยวของ 

๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนใน 
การอพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผูอพยพพักอาศัย 

๕. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและด าเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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(รวม ๔ ขั้นตอน ปฏิบัติหนาที่ไดรับแจงเหต)ุ 

 

      ขั้นตอนการด าเนินงาน 
     ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉนิ 

  รับแจงเหต ุ

เสร็จสิ้นภารกิจ   

  รายงานผูบ้ังคับบัญชา 
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                                                   (รวม 6 ขั้นตอน) 
 
 

ขั้นตอนการด าเนนิงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค – บรโิภค 

รับแจ้ง/หนังสือ 

เสนอหนังสือ 

ผู้บริหารพิจารณา 

ด าเนินการ 

เสร็จสิ้น 

รายงานผล 
การปฏิบัต ิ
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            รับเรื่องรองทุกข์ 
 
 
 
 
 
       เสนอหัวหนำส ำนักปลัด  
 
 
 
            เสนอปลัดเทศบำล 
 
 
 
            
            ผูบริหำรพิจำรณำ  
 
 
 
 
 
                 
 
 
    แจ้ง  คกก.ตรวจสอบขอเท็จจริง  
                   

 
    ประชุม คกก.พิจำรณำใหควำมชวยเหลือ  
 
 
 
 
     สรุปผลกำรพิจำรณำใหควำมชวยเหลือ  
 
 
 
        
             เสนอผูบริหำรพิจำรณำ 
 
 
 
 
       เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกำเบิกจำย 
 
 
 
 
                           แจงผปูระสบภัย 
 
 
 
 

รำยงำนควำมชวยเหลือ ให้อ ำเภอสูงเนินทรำบ 

 
       
                                                     (รวม ๑๒ ขั้นตอน) 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 



 

 

14 คู่มือการปฎิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.กุดจิก 

 

                   

 
 
                          (รวม ๓ ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นที่ , รวม 6 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุในพื้นที่รับผิดชอบ) 

   

    การระงับเหตุอัคคีภัย 
 

 

รับแจงเหตุ 

จัดเจำหนำที่ออกปฏิบัติงำนทันทีหลัง 
ไดรับอนุมัติ จำกผูบังคับบัญชำ 

รำยงำนผูบังคับบัญชำ 

       เสร็จสิ้นภำรกิจ เจำหนำที่กลับท่ีตั้ง 

ส ำรวจควำมเสียหำย 
    (เหตุเกิดในพื้นที่) 

รำยงำนดวนเหตุสำธำรณภัย 
(เหตุเกิดในพื้นที่ต ำบลกุดจิก) 



 

 

15 คู่มือการปฎิบติังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั อบต.กุดจิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 



      

 

 

 
แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ด่วนที่สุด ที่  97701 /..............                   วันที่ ................เดือน.........................พ.ศ.... .  
จาก  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก 
ถึง  นายอ าเภอสูงเนิน 
 

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแล้ง    อัคคีภัย    ไฟป่า    อากาศหนาว 
  แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุ่นระเบิด กับระเบิด 
  การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ    การก่อวินาศกรรม    อ่ืนๆ.................................................... 
  การอพยพประชาชนและส่วนราชการ     อ่ืนๆ .......................................................................................  

      ความรุนแรงและลักษณะของภัย     เล็กน้อย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย...................... 
2.  ภัยเกิดวันที่  ...................................เวลา.......... . .......น.   ภัยสิน้สุดวันที่  ...................................เวลา.......... . .......น.  
3.  สถานที่เกิดภัย ดังต่อไปนี้......................................................................................................................................  

………………………………………..………………………………………………………………………………………………………………… 
4.  ราษฎรที่ประสบภัย 
 4.1 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน ...............คน  .....................ครัวเรือน 4.2  บาดเจ็บ ...................คน  
 4.3 เสียชวีิต... . .......คน  4.4 คนสูญหาย.............  4.5 อพยพไปยังพ้ืนท  ี่ปลอดภัย ..................ครัวเรือนคน.......  
5.  พ้ืนที่ประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 อาคารสิ่งก่อสร้าง บ้านพักอาศัย.........หลัง  อาคารสูงตั้งแต่ 23 เมตรขึ้นไป.........อาคาร  โรงงาน.......
............แห่ง  อ่ืนๆแห่ง วัด...........แห่ง  สถานที่ราชการ

..........................................................................................  
 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 

5.2 พ้ืนที่และทรัพย์สินทางการเกษตร  พืชไร่ ...........................ไร ่ บ่อปลา..............บ่อไร่  นา...........ไร่  สวน.  
 บ่อกุ้ง..............บ่อ  สัตว์เลี้ยง  (โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เป็ด/ไก่................ตัว) อ่ืนๆ.......................  

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
5.3 สิ่งสาธารณประโยชน์  ถนน ............สาย  สะพาน...............แห่ง  คอสะพาน.............แห่ง  ฝาย............แห่ง  
 .....บาทอ่ืนๆ....................................................................   ความเสยีหายประมาณ ...............................  

รวมควำมเสียหำยเบื้องต้นประมำณ ............................................บำท  
6.  การบรรเทาภัย 
 เทศบาลต าบลสูงเนิน ได้ด าเนินการส ารวจและตรวจสอบความเสียหายเพื่อให้ความช่วยเหลือราษฎรในเบื้องต้น
แล้ว 
7. เครื่องมือ /อุปกรณ์ท่ีใช้   รถดับเพลิง ..........รถกู้ภัย..........คัน  รถบรรทุก........... คัน  รถบรรทุกน้ า...........คัน 

คัน  เรือ.............ล า  เครื่องสูบน้ า  .............เครื่องมือ  อ่ืนๆ   ....................  
 7.1 ส่วนราชการ ..............หนว่ยงาน   7.2 เอกชน/ประชาชน...........................กลุ่ม/คน  
8.  การด าเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่.........................................................................  
   ส่วนราชการอ่ืน  )ชื่อ   .........................................(   ภาคเอกชน  )ชื่อ....................................(...............  
.    ผู้รายงาน 

                                                        (...................................................)  
          นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก 
                  ผู้อ านวยการท้องถิ่น  
 



      

 

 

 
 
 
 

 
         
                                                      

                                                     บันทกึ 
                                                                            เขียนที่ ส านักงานองค์การบรหิารส่วนต าบลกุดจิก  
       ....................................................... 

เร่ือง ............................................................................... 
   

  ข้าพเจ้า                                          เกิดวันที่          เดือน                    พ.ศ.              อายุ         
ปี  อาชีพ                     สัญชาติ          ชื่อบิดา                         ชื่อมารดา                             อยู่บ้านเลขที่            
หมู่ที่         ต าบล                     อ าเภอ                         จังหวัด                            
 

  ขอให้ถ้อยค าต่อ                                    ต าแหน่ง                            ด้วยความจริง ดงันี้ เม่ือ
วันที่           เดือน                        พ.ศ.               เวลา               ได้เกิดเหตุ                                 ท าให้ (....) 
ที่อยู่อาศัย (....) โรงเรือนเลี้ยงสัตว์ (....) โรงเรือนเก็บพืชผลทางการเกษตร ของข้าพเจ้า ได้รับความเสียหาย  (.....) บางส่วน  
(.....) ทั้งหลัง  มีรายละเอียด ดังนี้    
 

  1. ที่อยู่อาศัย                     กว้าง            เมตร  ยาว            เมตร           
  2. หลังคามุงด้วย (...) กระเบื้อง (...) สังกะสี (...) จาก (...) หญ้าคา   
                จ านวน            แผ่น   เป็นเงนิ            บาท       
  3. เสา (...) ไม้  (...) ปูนซีเมนต์                            จ านวน            ต้น     เปน็เงนิ           บาท       

 4. ผนัง (....) ไม้กระดาน  (....) อิฐ                     จ านวน            แผ่น   เป็นเงนิ            บาท       
 5. ไม้เคร่ืองบน (....) ไม้จริง  (....) ไม้ไผ่              จ านวน            ตัว/ล า เปน็เงนิ            บาท       
 6. ไม้คานลา่ง                    จ านวน            ตัว/ล า เปน็เงนิ            บาท       
 7. พื้นบ้าน (....) ไม้กระดาน  (....) ปูนซีเมนต์        จ านวน            แผ่น   เป็นเงนิ            บาท       
 8. ไม้ขนาด 1.5 นิ้ว x 3 นิ้ว x        ศอก/เมตร    จ านวน            ตัว     เปน็เงิน            บาท           
 9. ไม้ขนาด 1.5 นิ้ว x 4 นิ้ว x        ศอก/เมตร    จ านวน            ตัว     เปน็เงิน            บาท 
 10. ไม้ขนาด 1.5 นิ้ว x 5 นิ้ว x        ศอก/เมตร  จ านวน            ตัว     เปน็เงิน            บาท       
 11. เคร่ืองครัว                                           จ านวน            ชิน้     เป็นเงนิ            บาท       
 12. เคร่ืองนอน                                          จ านวน            ชิน้     เป็นเงนิ            บาท           
 13. สิ่งของอื่น ๆ (ระบุ)....................................................................................................................  
                               .............................................................................................................................. 
       รวมเป็นเงินทั้งสิ้น....................................... บาท (...................................................................)    
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  รายการสิ่งของดังกล่าวข้างต้นได้รับความเสียหายและไม่สามารถใช้ได้จริง  จึงใคร่
ขอรับการช่วยเหลือจากทางราชการต่อไป  พร้อมกันนี้จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 
 (ลงชื่อ)                                     ผู้แจ้ง       (ลงชื่อ)                                     ผู้รับรอง          
                 (                                    )                              (                                    )        
                  ผู้ขอรับการช่วยเหลือ/ผู้ให้ถ้อยค า          ต าแหน่ง ก านนั/ผู้ใหญ่บ้าน หรือปลัด ทต.หรือนายกฯ/รองนายกฯ 
  
 (ลงชื่อ)                                     พยาน   (ลงชื่อ)                                     ผู้บันทึกถ้อยค า          
                   (                                    )                            (                                    ) 



      

 

 

 (รหัส....................)  
แบบสัมภำษณ์สอบข้อเท็จจริงผู้ประสบภัย  

ประเภทภัย..................................................................วันที่เกิดภัย........................................................ 
  

ข้ำพเจ้ำ (ผู้แจ้ง). . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เลขบัตรประชำชน
.................. ... ... .... ... .... ... ... .... . ท่ีอยู่ตำมบตัรประชำชน เลขท่ี....... ... ... ...หมู่ที่ . . .... ... ... .ต ำบล
................................อ ำเภอ.......................................... จังหวัด..................................โทรศัพท์
................................เกี่ยวขอ้งเป็น........................กับผูป้ระสบภัย 

 

1. ชื่อ-สกุล (หัวหน้าครอบครัวผู้ประสบภัย)..........................................................................................................     
เลขบัตรประชาชน.....................................................ที่อยู่ตามบัตรประชาชน เลขที่...................หมู่ที.่..................     
ต าบล.....................................อ าเภอ..............................................จังหวัด.......................................................  
2. ที่อยู่ผู้ประสบภัย (......) บ้านเลขท่ี....................... (......) บ้านไม่มีเลขท่ี (ต้องมีหนงัสือรับรองบ้านไม่มีเลขที่)         
หมู่ที.่.............ต าบล..................................อ าเภอ............................................... จังหวัด.................................  
3. ที่อยูป่ัจจุบันที่สามารถตดิต่อได้ (หลังเกิดเหตุ) เลขที่................หมู่ที.่..........ต าบล..........................................     
อ าเภอ..........................................จังหวัด.............................................โทรศัพท.์............................................  
4. กรรมสิทธิ์ในที่อยู่อาศัยประจ าที่เสียหาย      
    (...........) 4.1 บ้านและที่ดินของตนเอง            (..........) 4.2 บ้านของตนเองที่ดินผู้อื่น     
    (...........) 4.3 บ้านเช่า เชา่เดือนละ....................บาท (ต้องมีสัญญาเช่าหรือหนังสือรับรองบ้านเช่า)      
    (...........) 4.4 ผู้อาศัย                              (..........) 4.5 อ่ืน ๆ (ระบ) ุ.............................................. 
5. ลักษณะสภาพเดิมของที่อยู่อาศัยประจ าที่เสียหาย บ้าน..............ชั้น วสัดุตัวบ้าน............................................       
    วัสดุหลังคา................................................... อื่นๆ............................................................... ..............................  
6. สมาชิกท่ีพักอาศัยประจ าในครอบครัวของผู้ประสบภัย รวมทั้งสิ้น...................คน ได้แก่ 
 

ล าดับ ช่ือ – สกุล 
สมาชิกที่อาศัยประจ าในครอบครวั 

อาย ุ
(ปี) 

เกี่ยวข้องกับ 
หัวหน้าครอบครัว 

อาชีพ 
ผู้ประสบภยั 

การ 
ศึกษา 

รายได ้
ต่อเดือน 

เสีย 
ชีวิต 

บาด 
เจ็บ 

หมายเหต ุ

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

 
 
 

///….7.ความเดือนร้อน... 
 



      

 

 

 
7. ความเดือดร้อนเสียหายจากภัยพิบัติ และการพิจารณาช่วยเหลือ (ให้ใส่วงเงินมูลค่าความเสียหายให้ครบถ้วน) 

 

รำยกำร  
(เป็นกำรช่วยเหลือตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังฯ  

เพ่ือบรรเทำควำมเดือดร้อนเบ้ืองต้น ไม่ใช่กำรชดใช้ค่ำเสียหำย) 

ผู้ประสบภัย 
แจ้งค่ำเสียหำย 

(บำท) 

เจ้ำหน้ำท่ี 
พิจำรณำ 
ช่วยเหลือ 

7.1 เครื่องครัว ได้แก่.................................................................................... ........................ ........................ 
7.2 บ้านที่อยู่ประจาไดร้ับความเสียหาย 
  (......) ทั้งหลัง        
  (......) บางส่วน ได้แก่........................................................................... 

........................ ........................ 

7.3 ยุ้งข้าว/คอกสัตว์/โรงเรือนเลี้ยงสัตว์ เสียหาย        
  (......) ทั้งหลัง         (......) บางส่วน 

........................ ........................ 

7.4 ค่าเช่าบ้าน จ านวน 2 เดือน ........................ ........................ 
7.5 อุปกรณ์แสงสว่าง ........................ ........................ 
7.6 เสื้อผ้าเครื่องนุ่งห่ม  
   (......) เสียหายทั้งหมด......คน  
   (......) เสียหายบางส่วน........คน 

........................ ........................ 

7.7 ชุดนักเรียน  
   (......) เสียหายทั้งหมด........คน  
   (......) เสียหายบางส่วน.........คน 

........................ ........................ 

7.8 เครื่องนอน  
   (......) เสียหายทั้งหมด........คน  
   (......) เสียหายบ้างส่วน.........คน 

....................... ........................ 

7.9 เครื่องมือประกอบอาชีพ ได้แก่............................................................... ........................ ........................ 
7.10 มผีู้บาดเจ็บ..........คน  
   (......) นอนโรงพยาบาล.........วัน (......) พิการ..........คน 

ไม่ม ี ........................ 

7.11 มผีู้เสยีชีวิต  
   (......) เป็นหัวหน้าครอบครัว........คน  
   (......) ไม่เป็นหัวหน้าครอบครัว ........คน 

ไม่ม ี ........................ 

7.12 เงินปลอบขวัญ.............คน ไม่ม ี ........................ 
รวมเป็นเงิน (บำท)   

 

8. บันทึกเพ่ิมเติม ......................................................................................................................................................... 
    .................................................................................. ...............................................................................................  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ถ้อยค าที่ให้ไว้เป็นความจรงิทุกประการ หากปรากฏว่าถ้อยค าที่ให้ไว้เป็นเท็จ ข้าพเจ้า
ยินยอมให้ด าเนินการตามกฎหมายทุกประการ  

 
   ลงชื่อ)                                     ผู้แจ้ง       (ลงชื่อ)                                     ผู้รับรอง          
        (                                    )                         (                                    )        
        ผู้ขอรับการช่วยเหลือ/ผู้ให้ถ้อยค า          ต าแหน่ง ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน หรือปลัด ทต.หรือนายกฯ/รองนายกฯ 
  

(ลงชื่อ)                                     ผู้สอบข้อเท็จจริง 
                                           (                                    ) 

                       ต าแหน่ง .................................................         
 
 



      

 

 

 
 
 

 
 
 

ค ำขอหนังสือรับรองกรณีผูประสบภัย หรือเจำของ หรือผูครอบครองทรัพยสิน 
ร้องขอหลักฐำนเพื่อรับกำรสงเครำห์ หรือบริกำรอ่ืนใด 

 

เขียนที่ ........................................................ 
 

วันที่ .......... เดือน ......................................... พ.ศ. ............. 
ข้อ 1 ข้าพเจา............................................................................ อายุ .............................. ป สัญชาติ
........................... 
        อยูบานเลขท่ี..........................หมู่ที่............ตรอก/ซอย........................................ถนน........................................ 
        ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด........................................ 
        หมายเลขโทรศัพท....................................................................... 
         

        ในฐานะ    ผู้ประสบภัย  เจาของทรัพยสิน   ผูครอบครองทรัพยสิน 
   ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินชื่อ..........................  
   ผู้รับมอบอ านาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินชื่อ..........................  
        ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ....................................................................... (ระบุประเภทภัยของสาธารณภัย) 
        เมื่อวันที่..............เดือน.................................พ.ศ. ................ เวลา......................น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ได้รับ  
        ความเสียหาย ดังนี้ 

(1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

ข้อ 2 ข้าพเจาขอยื่นค าขอต่อ 
................................................................................................................................. ...... 
        ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐาน เพ่ือ ................................................................................... ................. 
        โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมายในหน้าข้อความที่ต้องการ) 
  1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
   บุคคลธรรมดา 

      ส าเนาบัตรประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให้ 
      ส าเนาทะเบียนพาณิชย (ถามี) 

             อ่ืน ๆ .............................................................................................................  
   นิติบุคคล 

      ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
             ส าเนาหนังสือบริคณหสนธิ (ถามี) 
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             ส าเนาวัตถุประสงคของหางหุนสวน (ถามี) 
             อ่ืน ๆ .............................................................................................................  
  2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
  3. หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) 
  4. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถามี) 
  5. อ่ืน ๆ .............................................................................................................  

รวม..................................ฉบับ 
 
 

ข้าพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตน เปนความจริงทุกประการ 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผู้ยื่นค าขอ 
        (...........................................................) 

 
 
ค ำเตือน    ผใูดแจงความอันเปนเท็จ แกเจาพนักงานมีความผิดทางประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 
              มาตรา 267 และมาตรา 268 
 
หมำยเหตุ  ในกรณีผูประสบภัย หรือเจาของทรัพยสิน หรือผูครอบครองทรัพยสิน ถึงแกความตาย หรือไมสามารถ 

    ยื่นค าขอไดดวยตนเอง ใหทายาทโดยธรรม ผูจัดการมรดก หรือผูรับมอบ อ านาจของผูนั้น แลวแตกรณี 
    เปนผูยื่นค าขอ พรอมแสดงหลักฐานการเปนทายาท ผูจัดการ มรดก และการมอบอ านาจดังกลาวดวย 

 
........................................................................................... ...........................................................................................  
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 

ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 
 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผู้ตรวจสอบ 
        (...........................................................) 

  
 

(ลงชื่อ)............................................................ผู้รับรอง 
        (...........................................................) 

 
 

(ลงชื่อ)............................................................ผู้รับรอง 
        (...........................................................) 



      

 

 

 
 
 
 
 

 
ที่ นม 97701/                                                                   ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก
                     เลขที่ 158 ม. 5 ต าบลกุดจิก  
                              อ าเภอสูงเนิน  นม  ๓๐380 

 
หนังสือรับรองผูประสบภยัประเภทบุคคลธรรมดำ 

 
 หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา........................................................เกิดวันที.่..............เดือน........................ 
พ.ศ............... เลขประจ าตัวประชาชน/หนังสือเดินทางเลขที่/อ่ืน ๆ (ถ้ามี).................................................................. 
ที่อยูที่ประสบภัย บานเลขท่ี.............. หมูที่............... ถนน...................... ต าบล................................... อ าเภอ สูงเนิน 
จังหวัดนครราชสีมา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท.................................................. ที่อยูตามทะเบียนบ้าน 
หรือท่ีอยูที่ติดตอได บานเลขที่............. หมทูี่............... ถนน...................... ต าบล................................. อ าเภอสูงเนิน
จังหวัดนครราชสีมา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท..................................................... เปนผูประสบภัยหรือ
ไดรับผลกระทบจากเหตุการณ........................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย และสถานที่เกิดภัย) 
เมื่อวันที่..................................................................... 

 

ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผูประสบภัยประเภท
บุคคลธรรมดาฉบับนี้ 
 

 ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ ดานใดดานหนึ่งหรือ
หลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นก าหนด รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ ที่จะไดจาก
ทางราชการปรากฏตามเอกสารแนบทายนี้ 
 

ให้ไว้  ณ  วันที่................เดือน..............................................พ.ศ. ............. 
 
 
 

        (นายวัธวุฒิ  คลาดสูงเนิน) 
                                                                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกุดจิก 
 
 
 
 
หมำยเหตุ   ห้ามขูด ลบ หรือแก้ไขข้อความใหม่ในหนังสือรับรอง หากมีจะต้องลงชื่อผู้มีอ านาจออกหนังสือรับรอง 
               และประทับตราก ากับไว้ทุกแห่ง 
 
 
 



      

 

 

 
 
 
 
 

 
ที่ ............................                                                                                ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ 

      
 

หนังสือรับรองผูประสบภยัประเภทนิติบุคคล 
 
 หนังสือฉบับนี้ใหไวเพ่ือรับรองวา (ชื่อนิติบุคคล)............................................................................................. 
เลขทะเบียนนิติบุคคล................................................................................................................................................. . 
ที่ตั้งนิติบุคคล เลขที่.......................... หมูที่............... ถนน...................... ต าบล................................... อ าเภอ สูงเนิน 
จังหวัดนครราชสีมา รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท............................................. ที่ตั้งส านักงานใหญ่ (ถ้ามี) 
เลขที่............. หมทูี่............... ถนน...................... ต าบล................................. อ าเภอ................................................. 
จังหวัด ............................................รหัสไปรษณีย.......................... โทรศัพท.............................................................. 
เปนผูประสบภัยหรือไดรับผลกระทบจากเหตุการณ.................................................................................................... 
(ระบุประเภทของสาธารณภัย และสถานที่เกิดภัย) เมื่อวันที่....................................................................................... 

 

ความเสียหายของผูประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผูประสบภัยประเภท  
นิติบุคคลฉบับนี้ 
 

 ผูประสบภัยมีสิทธิที่จะไดรับการสงเคราะหและฟนฟูจากหนวยงานของทางราชการ ดานใดดานหนึ่งหรือ
หลายดานตามเงื่อนไข หลักเกณฑ และแนวทางที่หนวยงานนั้นก าหนด รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ ที่จะไดจาก
ทางราชการปรากฏตามเอกสารแนบทายนี้ 
 

ให้ไว้  ณ  วันที่................เดือน..............................................พ.ศ. ............. 
 
 
      (ลงชื่อ) ................................................  

          (.................................................) 
                                                             ต าแหน่ง ...............................................  
                 (ประทับตราส่วนราชการ) 
 
 
 
 
หมำยเหตุ   ห้ามขูด ลบ หรือแก้ไขข้อความใหม่ในหนังสือรับรอง หากมีจะต้องลงชื่อผู้มีอ านาจออกหนังสือรับรอง 
               และประทับตราก ากับไว้ทุกแห่ง 
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