
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวดันครราชสมีา กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผ ูใดจะดดัแปลงอาคารโดยไม ยืѷนคําขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิѷนก็ได โดยการแจง้ต อเจ าพนักงานท องถิѷนตามมาตรา
๓๙ทวเิมืѷอผูแ้จง้ไดด้ําเนนิการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนกาํหนดเพืѷอเป็น
หลกัฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้ Ѹนภายในวนัทีѷไดร้ับแจง้ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืยืѷน
เอกสารไวไ้ม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นมาตรา๓๙ทวใิหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอีํานาจสัѷงใหผู้แ้จง้มาดําเนนิการแกไ้ข
ใหถ้กูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน๗วนันับแตว่นัทีѷไดร้บัแจง้คําสัѷงดงักลา่วและภายใน๑๒๐วนันับแตว่นัทีѷไดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา
๓๙ทวหิรอืนับแตว่นัทีѷเร ิѷมการดดัแปลงอาคารตามทีѷไดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถิѷนไดต้รวจพบวา่การดัดแปลงอาคารทีѷไดแ้จง้
ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารทีѷไดย้ืѷนไวต้ามมาตรา๓๙ทวไิมถ่กูตอ้งตาม
บทบญัญัตแิหง่พระราชบญัญตันิีѸกฎกระทรวงหรอืขอ้บัญญตัทิอ้งถิѷนทีѷออกตามพระราชบญัญัตนิีѸหรอืกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งให ้
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนมหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา๓๙ทวทิราบโดยเร็ว 
 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน (หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 
 ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วนั 
 
ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยืѷนแจง้ดดัแปลงอาคารจ่ายคา่ธรรมเนียมและรับใบรับแจง้ หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการดดัแปลงอาคาร) 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวดันครราชสมีา  
2) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง้ หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการดดัแปลงอาคาร) 

2 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวดันครราชสมีา  
3) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิѷนดาํเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีѷดนิตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทีѷกอ่สรา้งจัดทําผังบรเิวณแผนทีѷสงัเขปตรวจสอบกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรืѷองเขตปลอดภยัในการเดนิอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีѷดนิฯ  หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการดดัแปลงอาคาร) 

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวดันครราชสมีา  

4) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาแบบแปลนและมหีนังสอืแจง้ผู ้ยืѷนแจง้ทราบ  หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะดําเนนิการดดัแปลงอาคาร) 

35 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวดันครราชสมีา  
 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล) 

- 

3)  แบบการแจง้ดดัแปลงอาคารตามทีѷเจา้พนกังานทอ้งถ ิѷนกําหนดและกรอกขอ้ความใหค้รบถว้น ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

4)  ใบอนุญาตหรอืใบรบัแจง้กอ่สรา้งอาคารเดมิทีѷไดร้บัอนุญาต ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

5)  โฉนดทีѷดนิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้มเจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้กรณีผูแ้จง้ไมใ่ชเ่จา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีѷดนิ ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

6)  ใบอนุญาตใหใ้ชท้ีѷดนิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรมหรอืใบอนุญาตฯฉบบัตอ่อายหุรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ ีѷดนิและประกอบกจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเง ืѷอนไขและแผนผงัทีѷดนิแนบทา้ย (กรณีอาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

7)  กรณีทีѷมกีารมอบอํานาจตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาทพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนสาํเนาทะเบยีนบา้นหรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอํานาจ ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

8)  บตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบุิคคลผูร้บัมอบอาํนาจเจา้ของทีѷดนิ (กรณีเจา้ของทีѷดนิเป็นนติบิคุคล) ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร) 

- 

9)  หนงัสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีѷดนิตา่งเจา้ของ (กรณีกอ่สรา้งอาคารชดิเขตทีѷดนิ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)    

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
10)  หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุสิถาปนกิ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

11)  หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสาํเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุวิศิวกร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

12)  หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคุมการกอ่สรา้งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณีอาคารทีѷตอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

13)  หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคุมการกอ่สรา้งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณีอาคารทีѷตอ้งมสีถาปนกิควบคุมงาน) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

14)  แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทีѷมลีายมอืชืѷอพรอ้มกบัเขยีนชืѷอตวับรรจงและคณุวุฒทิ ีѷอยูข่องสถาปนกิและวศิวกรผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 10 (พ.ศ.2528) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

15)  รายการคํานวณโครงสรา้งแผน่ปกระบชุืѷอเจา้ของอาคารชืѷออาคารสถานทีѷกอ่สรา้งชืѷอคณุวฒุทิ ีѷอยูข่องวศิวกรผูค้ํานวณพรอ้มลงนามทกุแผน่  (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพเิศษอาคารทีѷกอ่สรา้งดว้ยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณีอาคารบางประเภททีѷต ัҟงอยู่ในบรเิวณทีѷตอ้งมกีารคํานวณใหอ้าคารสามารถรบัแรงส ัѷนสะเทอืนจากแผน่ดนิไหวไดต้ามกฎกระทรวงกําหนดการรบันํ ҟาหนกัความตา้นทานความคงทนของอาคารและพืҟนดนิทีѷรองรบัอาคารในการตา้นทานแรงส ัѷนสะเทอืนของแผน่ดนิไหวพ.ศ. 2550 ตอ้งแสดงรายละเอยีดการคํานวณการออกแบบโครงสรา้ง ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

16)  กรณีใชห้นว่ยแรงเกนิกวา่คา่ทีѷกําหนดในกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 6 พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่ fc > 65 ksc. หรอืคา่ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม ัѷนคงแข็งแรงของวสัดุท ีѷรบัรองโดยสถาบนัทีѷเชืѷอถอืไดว้ศิวกรผูคํ้านวณและผูข้ออนุญาตลงนาม ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)     

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
17)  กรณีอาคารทีѷเขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 48 พ.ศ. 2540 ตอ้งมรีะยะของคอนกรตีทีѷหุม้เหล็กเสรมิหรอืคอนกรตีหุม้เหล็กไมน่อ้ยกวา่ทีѷกําหนดในกฎกระทรวงหรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการทนไฟจากสถาบนัท ีѷเชืѷอถอืไดป้ระกอบการขออนุญาต ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

18)  แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 33 (พ.ศ. 2535) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

19)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบปรบัอากาศ (ระดบัวฒุวิศิวกร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

20)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า (ระดบัวฒุวิศิวกร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

21)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุและวศิวกรผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลงิไหม ้(ระดบัวฒุวิศิวกร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

22)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบบําบดันํ ҟาเสยีและการระบายนํҟาทิҟง (ระดบัวฒุ ิวศิวกร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

23)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบประปา (ระดบัวฒุวิศิวกร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

24)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์(ระดบัวฒุวิศิวกร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

  



คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 (หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท   

 
 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ (ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ สว่นโยธาองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 5   หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th) 
2) จังหวดัอืѷนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจงัหวดัทุกจงัหวดั) 
3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิѷน
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


