
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนญุาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผ ูใดจะก อสร างอาคารต องได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถนิโดยเจา้พนักงานทอ้งถนิตอ้งตรวจพจิารณาและออก
ใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้คําสงัไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วนันับแตว่นัทไีดร้ับคําขอใน
กรณีมเีหตจํุาเป็นทเีจา้พนักงานทอ้งถนิไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคํีาสงัไมอ่นุญาตไดภ้ายในกําหนดเวลาใหข้ยาย
เวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2คราวคราวละไมเ่กนิ 45วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจํุาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับ
ใบอนุญาตทราบกอ่นสนิกําหนดเวลาหรอืตามทไีดข้ยายเวลาไวนั้นแลว้แตก่รณี 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทใีหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน (หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 
 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วนั 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยนืคําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารพรอ้มเอกสาร หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจงัหวัดนครราชสมีา  
2) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 

2 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจงัหวัดนครราชสมีา  
3) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถนิดาํเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ดีนิตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทกีอ่สรา้งจัดทําผังบรเิวณแผนทสีงัเขปตรวจสอบกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรอืงเขตปลอดภยัในการเดนิอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทดีนิฯ หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจงัหวัดนครราชสมีา  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิเจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร (น.1) หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 

35 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจงัหวัดนครราชสมีา  

 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา)  

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล) 

- 

3)  แบบคําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  (แบบข. 1) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

4)  โฉนดทดีนิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้มเจา้ของทดีนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทดีนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทดีนิใหก้อ่สรา้งอาคารในทดีนิ ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

5)  ใบอนุญาตใหใ้ชท้ดีนิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรมหรอืใบอนุญาตฯฉบบัตอ่อายหุรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ดีนิและประกอบกจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเงอืนไขและแผนผงัทดีนิแนบทา้ย (กรณีอาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

6)  กรณีทมีกีารมอบอํานาจตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจตดิอากรแสตมป์๓๐บาทพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนสาํเนาทะเบยีนบา้นหรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอํานาจ ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

7)  บตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบุิคคลผูร้บัมอบอาํนาจเจา้ของทดีนิ (กรณีเจา้ของทดีนิเป็นนติบิคุคล) ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

8)  หนงัสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทดีนิตา่งเจา้ของ (กรณีกอ่สรา้งอาคารชดิเขตทดีนิ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูข้ออนุญาต) 

- 

9)  หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณีทเีป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

10)  หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสาํเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณีทเีป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน)  

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
11)  แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทมีลีายมอืชอืพรอ้มกบัเขยีนชอืตวับรรจงและคณุวุฒทิอียูข่องสถาปนกิและวศิวกรผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวงฉบบัท ี10 (พ.ศ.2528) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

12)  รายการคํานวณโครงสรา้งแผน่ปกระบชุอืเจา้ของอาคารชอือาคารสถานทกีอ่สรา้งชอืคณุวฒุทิอียูข่องวศิวกรผูค้ํานวณพรอ้มลงนามทกุแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะอาคารพเิศษอาคารทีกอ่สรา้งดว้ยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณีอาคารบางประเภททตีงัอยูใ่นบรเิวณทตีอ้งมกีารคํานวณใหอ้าคารสามารถรบัแรงสนัสะเทอืนจากแผน่ดนิไหวไดต้ามกฎกระทรวงกําหนดการรบันําหนกัความตา้นทานความคงทนของอาคารและพนืดนิทรีองรบัอาคารในการตา้นทานแรงสนัสะเทอืนของแผน่ดนิไหวพ.ศ. 2540 ตอ้งแสดงรายละเอยีดการคาํนวณการออกแบบโครงสรา้ง ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

13)  กรณีใชห้นว่ยแรงเกนิกวา่คา่ทกีําหนดในกฎกระทรวงฉบบัท ี6 พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่ fc > 65 ksc. หรอืคา่ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมนัคงแข็งแรงของวสัดุท ีรบัรองโดยสถาบนัทเีชอืถอืไดว้ศิวกรผูคํ้านวณและผูข้ออนุญาตลงนาม ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

14)  กรณีอาคารทเีขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบบัท ี48 พ.ศ. 2540 ตอ้งมรีะยะของคอนกรตีทหีุม้เหล็กเสรมิหรอืคอนกรตีหุม้เหล็กไมน่อ้ยกวา่ทกีําหนดในกฎกระทรวงหรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการทนไฟจากสถาบนัทเีชอืถอืไดป้ระกอบการขออนุญาต ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

15)  หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคุมการกอ่สรา้งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณีอาคารทตีอ้งมสีถาปนกิควบคุมงาน) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

16)  หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคุมการกอ่สรา้งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณีอาคารทตีอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบและควบคมุงาน) 

- 

17)  แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบบัท ี33 (พ.ศ. 2535) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ)  

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
18)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบปรบัอากาศ ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

19)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

20)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลงิไหม ้ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

21)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบบําบดันําเสยีและการระบายนําทงิ ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

22)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบประปา ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

23)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารทตีอ้งยนืเพมิเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงูหรอือาคารขนาดใหญพ่เิศษ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 (หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท   

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทรีะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพอืรอ้งเรยีนไดท้ ีสว่นโยธาองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 5   หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th 
2) จังหวดัอนืๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั หมายเหต:ุ ((ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจงัหวดัทุกจงัหวดั) 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ  เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน:การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทมีคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถนิ
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทอีอกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทกีําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


