
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนญุาตดดัแปลงหรอืใชท้จีอดรถทกีลบัรถและทางเขา้ - ออกของ
รถเพอืการอนืตามมาตรา 34 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร :  องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ห ามมใิห เจ าของหรอืผ ูครอบครองอาคารทตี องมพีนืทหีรอืสงิทสีร างขนึเพอืใช เป นทจีอดรถทกีลบัรถและทางเข าออกของรถ
ตามทรีะบไุว ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรอืใช หรอืยนิยอมให บคุคลอนืดดัแปลงหรอืใช ทจีอดรถทกีลับรถและทางเข าออกของรถ
นันเพอืการอนืทังนีไม ว าทงัหมดหรอืบางส วนเว นแต จะได รับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถนิ 
 
ขอ้หา้มตามวรรคหนงึให ถอืว าเป นภาระตดิพันในอสงัหารมิทรัพย นันโดยตรงตราบทอีาคารนันยังมอีย ูทังนีไม วา่จะมกีารโอนทจีอด
รถทกีลบัรถและทางเข าออกของรถนันต อไปยังบคุคลอนืหรอืไม ก็ตาม 
 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทใีหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิทจีะดําเนนิการดัดแปลงหรอืใชท้ีจอดรถทกีลับรถและทางเขา้ - ออกของรถเพอืการอนื/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน (หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 

 ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วนั 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยนืขออนุญาตดดัแปลงพรอ้มเอกสาร หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้จีอดรถทกีลับรถและทางเขา้-ออกของรถเพอืการอนื 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
2) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้จีอดรถทกีลับรถและทางเขา้-ออกของรถเพอืการอนื 

2 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ             อําเภอสงูเนนิ       จังหวดันครราชสมีา  
3) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถนิดาํเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ดีนิตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานทกีอ่สรา้งจัดทําผังบรเิวณแผนทสีงัเขปตรวจสอบกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวงคมนาคมเรอืงเขตปลอดภยัในการเดนิอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทดีนิฯ หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้จีอดรถทกีลับรถและทางเขา้-ออกของรถเพอืการอนื 

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ          อําเภอสงูเนนิ         จังหวดันครราชสมีา  

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิเจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออกใบอนุญาต (อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร (น.1)  หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะขออนุญาต

35 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                อําเภอสงูเนนิ                จังหวดันครราชสมีา  



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ ดดัแปลงหรอืใชท้จีอดรถทกีลับรถและทางเขา้-ออกของรถเพอืการอนื 
 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต ุกรณีบคุคลธรรมดา  

- 

2)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล) 

- 

3)  คําขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้จีอดรถทกีลบัรถและทางเขา้ออกของรถเพอืการอนื (แบบข. 4) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

4)  โฉนดทดีนิน.ส. 3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้มเจา้ของทดีนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้ ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

5)  หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทดีนิทใีหใ้ชเ้ป็นทจีอดรถ (กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทดีนิ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

6)  หนงัสอืมอบอาํนาจเจา้ของทดีนิ (กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทดีนิ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

7)  สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูม้อีาํนาจลงนามแทนนติบุิคคลผูร้บัมอบอาํนาจเจา้ของทดีนิ (กรณีนติบิคุคลเป็นเจา้ของทดีนิ) ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

8)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบและคํานวณ (กรณีเป็นสงิทสีรา้งขนึเป็นอาคารเพอืใช้
เป็นทจีอดรถ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

9)  หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบสถาปตัยกรรม (กรณีทเีป็นสงิทสีรา้งขนึเป็นอาคารเพอืใชเ้ป็นทจีอดรถ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
10)  หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีทีเป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

11)  หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีทีเป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

12)  แผนผงับรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบบัจรงิ 5 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

13)  รายการคํานวณโครงสรา้งพรอ้มลงลายมอืชอืเลขทะเบยีนของวศิวกรผูอ้อกแบบ (กรณีทเีป็นสงิทสีรา้งขนึเป็นอาคารเพอืใชเ้ป็นทีจอดรถ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

14)  สําเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารหรอืดดัแปลงอาคารหรอืเคลอืนยา้ยอาคารหรอืเปลยีนการใชอ้าคาร ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 (หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท   

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ (ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทรีะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพอืรอ้งเรยีนไดท้ ีสว่นโยธาองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 5   หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th 
2) จังหวดัอนืๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั หมายเหต:ุ ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจงัหวดัทุกจงัหวดั 
3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 หมายเหต ุ
- 
 



 
 

ชอืกระบวนงาน:การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้จีอดรถทกีลบัรถและทางเขา้ - ออกของรถเพอืการอนืตามมาตรา 34 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทมีคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถนิ
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทอีอกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทกีําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


