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 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 เป็นกฎหมายที่มี
บทบัญญัติเกี่ยวกับการดำเนินงานด้านรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง มาตรา 10 ได้
บัญญัติว่า การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์หรือเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสือ
อนุญาตด้วย โดยมีหลักเกณฑ์ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและ
ความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 ดังนี้ 
 1. ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชาชน 

2. ผู้ขออนุญาตจะต้องจัดทำคำรับรองเป็นหนังสือว่าจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือ
ใบปลิว หรือ ป้ายโฆษณา เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน 

3. ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณาเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา หรือ
ต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับการอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว 

4. ป้ายโฆษณาท่ีจะขออนุญาตติดตั้ง ต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ามติดตั้งป้ายโฆษณา อันได้แก่ บริเวณคร่อมถนนหรือ
ทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้าม สะพานลอยรถข้าม รวมทั้งส่วนประกอบ
ของ สะพานลอย รั้วหรือแผงเหล็กริมถนน ป้ายจราจรและ สัญญาณไฟฟ้าจราจร ป้ายประกาศของทางราชการ รั้วหรือ
กำแพง หรือ ผนังอาคารของทางราชการ ศาลาที่พักผู้โดยสาร เกาะกลางถนน สวนหย่อมสวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้      
และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ใน ที่สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพื่องานพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือ
แขกเมืองของรัฐบาล 

5. การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาที่เป็นการค้าจะอนุญาตครั้งละไม่เกินหกสิบวัน การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณา     
ที่ไม่เป็นการค้าจะอนุญาตครั้งละไม่เกินสามสิบวัน 

6. ต้องติดตั้งห่างจากพื้นทางเท้าไม่น้อยกว่า ๑ เมตร โดยกรณีวัสดุเป็นโครงไม้หรือแผ่นฟิวเจอร์บอร์ด ต้องมี
ขนาดกว้าง ไม่เกิน ๑.2 เมตร และสูงไม่เกิน 2.4 เมตร กรณีวัสดุเป็นผ้าหรือแบบธงต้องมีขนาดไม่เกิน ๐.๖๐ เมตรและ   
สูงไม่เกิน ๑.๒ เมตร 

หมายเหตุ 
1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

งานที่ให้บริการ การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลกุดจิก 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 

คู่มือสำหรับประชาชน  เรื่อง  การอนุญาตติดตั้งปา้ยโฆษณาในที่สาธารณะ 
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2) กรณีคำขอหรือเอกสารไม่ครบถ้วน/หรือมีข้อความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที่ จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้อง
ดำเนินการแก้ไข และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละ
ทิ้งคำขอ โดยเจ้าหน้าที่ และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอ หรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 12 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 
10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

    
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลกุดจิก 
158 หมู่ที่ 5 ตำบลกุดจิก 
อำเภอสูงเนิน  จังหวัดนครราชสีมา 
โทร 044-335245  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด)  
 
 

 
 

 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องตามแบบ 

ร.ส.1 ท้ายกฎกระทรวง(พ.ศ.2535) ออกตามความ
พระราชบัญญัติร ักษาความสะอาดและความเป็น
ระเบียบ เรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

20 นาที กองช่าง 

2 การตรวจสอบข้อมูล / รายงานผลการตรวจสอบ 
เจ ้าหน้าที่  งานออกตรวจสอบสถานที ่ต ิดตั ้งป้าย
โฆษณาว่ามีความเหมาะสมมากน้อยเพียงใด เพื่อใช้
เป็นข้อมูลในการพิจารณาอนุญาต (กรณีที ่สามารถ
อนุญาตได้) และแจ้งผลการยื่นคำขอ (กรณไีมส่ามารถ 
อนุญาตได้) 

5  วัน กองช่าง 

3 การพิจารณา เสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลกุด
จิก พิจารณาลงนามในใบคำร้องขออนุญาตโฆษณา 
(กรณีที่สามารถอนุญาตได้) หรือในหนังสือแจ้ง ผู้ขอ
อนุญาต (กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 

3  วัน กองช่าง 

4 การลงนาม / คณะกรรมการมีมติลงนามในใบอนุญาต
หรือหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต (กรณีไม่สามารถอนญุาต
ได้) และแจ้งผลการพิจารณาต่อผู้ขออนุญาต 

3  วัน กองช่าง 

 

ช่องทางการให้บริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
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ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1 หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณา 

ที่เป็นการค้า (ครั้งละไม่เกิน 60 วัน) 
200 

2 หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณา 
ที่ไม่เป็นการค้า (ครั้งละไม่เกิน 30 วัน) 

100 

 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม จำนวน 
1 ใบคำร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1) ฉบับจริง 1  ฉบับ 
2 แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวหรือป้าย 

โฆษณาและบริเวณใกล้เคียง ฉบับจริง 
2  ฉบับ 

3 ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวหรือป้ายโฆษณาที่จะโฆษณา ฉบับจริง 2  ฉบับ 
4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1  ฉบับ 
5 หนังสือแสดงการรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะด าเนินการเก็บ ปลด รื้อ ถอน 

ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศ หรือใบปลิว หรือป้ายโฆษณา เมื ่อหนังสือ
อนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน ฉบับจริง 

1  ฉบับ 

6 หนังสือแสดงการได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณากรณีที ่มี
กฎหมายกำหนดหรือต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ฉบับจริง 

1  ฉบับ 

7 เอกสารการมอบอำนาจ กรณีไม่ได้มาดำเนินการด้วยตนเอง ฉบับจริง 1  ฉบับ 
8 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 1  ฉบับ 
9 สำเนาเอกสารการจดทะเบียนพาณิชย์ 1  ฉบับ 

 
 

  

ร้องเรียนด้วยตนเอง  ณ  ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนตำบลกุดจิก 

ร้องเรียนทางโทรศัพท์  04-433-5245 

ร้องเรียนทางไปรษณีย์  องค์การบริหารส่วนตำบลกุดจิก  158 ม.5 ต.กุดจิก อ.สูงเนิน จ.นครราชสีมา 30380 

ร้องเรียนผ่านเว็บไซด์  https://www.kudjiklocal.go.th/ 

ร้องเรียนทาง Facebook https://www.facebook.com/abtkudjik 

ร้องเรียนผ่านช่องทางแพลตฟอร์มออนไลน์ Traffy Fondue (ทราฟฟ่ี ฟองดูว์)  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ช่องทางร้องเรียน 

ค่าธรรมเนียม 

https://www.kudjiklocal.go.th/
https://www.facebook.com/abtkudjik
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ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย
ของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 
 


