
 

 

คูมือการดําเนินงาน 

การสงเคราะหการจัดการศพผูสูงอายุ 

ตามประเพณี 

ตามประกาศกระทรวง พม. 

ป ๒๕๕๗ 



1. ความเปนมาของการสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 
 

 พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ.2546 มาตรา 11 (12) ไดกําหนดสิทธิของผูสูงอายุในการไดรับการ

สงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี ตามประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่องกําหนดหนวยงานรับผิดชอบ     

ในการดําเนินการตามพระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546 ลงวันท่ี 28 กรกฎาคม 2547 ไดมอบหมายใหกระทรวง

การพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยเปนหนวยงานรับผิดชอบการดําเนินงานใหผูสูงอายุไดรับสิทธินี้         

ซ่ึงกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยไดออกประกาศกระทรวงฯ เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ 

และเง่ือนไขการคุมครอง การสงเสริม และการสนับสนุนการสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี เปนระเบียบ

ปฏิบัติในการสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุท่ีไดรับสิทธิตองมีฐานะยากจนไมมีญาติ หรือมีญาติแตไมสามารถ

จัดการศพได ตอมาในป พ.ศ. 2552 กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยมีนโยบายจายคาจัดการ

ศพใหแกผูสูงอายุทุกคน เพ่ือเปนสวัสดิการและไดออกประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ

มนุษย เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการคุมครอง การสงเสริม และการสนับสนุนการสงเคราะหใน

การจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. 2552 ไดกําหนดคุณสมบัติของผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับการสงเคราะหในการจัดการ

ศพตามประเพณีไววา เปนผูสูงอายุท่ีมีอายุเกิน 60 ป บริบูรณข้ึนไป และมีสัญชาติไทย ผูสูงอายุทุกคนท่ีถึงแกกรรม

จึงไดรับสิทธิตามประกาศฉบับนี้ ตั้งแตวันท่ี 7 สิงหาคม 2552 เปนตนไป ตอมาในป พ.ศ. 2553 คณะกรรมการ

ผูสูงอายุแหงชาติ มีมติเม่ือวันท่ี 21 มกราคม 2553 มอบหมายใหกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ

มนุษย ศึกษา ปรับปรุงแนวทางการจายเงินคาจัดการศพผูสูงอายุเพ่ืออํานวยความสะดวก โดยหารือแนวทาง

รวมกับกรมบัญชีกลาง และกระทรวงมหาดไทยจึงทําใหเกิดการพัฒนารูปแบบการจายคาจัดการศพผูสูงอายุใหเกิด

ความสะดวกรวดเร็วและลดคาใชจายในการเดินทางมารับบริการของประชาชน โดยการเพ่ิมท่ีวาการอําเภอและ

สํานักงานเขตสังกัดกรุงเทพมหานคร เปนหนวยรับคํารองและจายคาจัดการศพผูสูงอายุ นอกเหนือจากสํานักงาน

พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดและศูนยคุมครองสวัสดิภาพชุมชน สังกัดกรมพัฒนาสังคมและ

สวัสดิการ ซ่ึงเปนความรวมมือของ 3 หนวยงาน คือ กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 

กระทรวงมหาดไทย และกรุงเทพมหานคร หลังจากการแกไขประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคง

ของมนุษย ป พ.ศ. 2552 และ ป พ.ศ. 2553 ท่ีใหชวยเหลือผูสูงอายุทุกคนท่ีเสียชีวิต จึงทําใหกระทรวงการพัฒนา

สังคมและความม่ันคงของมนุษย ประสบปญหาเรื่องงบประมาณในการชวยเหลือใหกับผูสูงอายุท่ีเสียชีวิตทุกคน 

สงผลใหทําใหมียอดคางจายจํานวนมาก สํานักงานสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส และ

ผูสูงอายุ (สท.) จึงตองดําเนินการขอรับการสนับสนุนงบประมาณรายจายประจําป งบกลาง รายการสํารองจายเพ่ือกรณี

ฉุกเฉินหรือจําเปน เพ่ือเปนคาใชจายในการสงเสริม สนับสนุนการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี ทุกป  

 ในป ๒๕๕๗ สํานักงานสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส และผูสูงอายุ ได

ประสบปญหาและอุปสรรคของการสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีท่ีมีงบประมาณไมเพียงพอตอผูมายื่น

ขอสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี ดังนั้น สํานักสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส 



และผูสูงอายุ จึงไดแกไขประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ 

และเง่ือนไขการคุมครองการสงเสริม และการสนับสนุนการสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. ๒๕๕๗ ท่ีให

การชวยเหลือคาจัดการศพผูสูงอายุทุกคนมาเปนใหเฉพาะผูสูงอายุท่ียากจน ใชเปนระเบียบปฏิบัติ 
 

 2. กฎหมายที่เกี่ยวของ 
 

2.1 พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546 มาตรา 11 (12) เรื่องการสงเคราะหในการจัดการศพตาม

ประเพณี 

2.2 ประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กําหนดหนวยงานท่ีรับผิดชอบในการดําเนินการตาม

พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ.2546 ลงวันท่ี 28 กรกฎาคม 2547 กําหนดใหกระทรวงการพัฒนาสังคมและ     

ความม่ันคงของมนุษย เปนหนวยงานหลักรับผิดชอบรวมกับหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีเก่ียวของในการดําเนินการ ตามขอ 11 (6)  

2.3 ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และ

เง่ือนไขการคุมครอง การสงเสริม และการสนับสนุนการสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณี พ.ศ. 2557 

 

 3. นิยามศัพท  

3.1 ผูมีสิทธิไดรับเงินคาจัดการศพ หมายถึง ผูสูงอายุท่ีถึงแกกรรมท่ีมีอายุเกิน 60 ปบริบูรณข้ึนไป          

มีสัญชาติไทย เปนผูสูงอายุอยูในครอบครัวท่ียากจนตามขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.) ไมมีญาติหรือมีแตไม

สามารถจัดการศพตามประเพณีได หรือเปนผูสูงอายยากจนแตไมไดรับการสํารวจขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน 

(จปฐ.) กรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย หรือกรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา ใหนายกเทศมนตรี หรือ

นายกองคการบริหารสวนตําบล หรือกํานัน หรือผูใหญบาน หรือประธานชุมชน เปนผูออกหนังสือรับรอง 

3.2 ผูยื่นคําขอรับเงินสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุ หมายถึง  ผูท่ีทําหนาท่ีในการจัดการศพผูสูงอายุท่ี

ถึงแกกรรม ซ่ึงไดแก บิดา มารดา บุตร ญาติพ่ีนอง ของผูสูงอายุท่ีถึงแกกรรม ในกรณีท่ีผูสูงอายุไมมีญาติ บุคคลท่ี

รับผิดชอบในการจัดการศพเปนผูยื่นคํารองขอรับเงินคาจัดการศพไดแก ผูใหการดูแล  , ผูนําชุมชน , กํานัน

ผูใหญบาน เปนตน  ท้ังนี้ผูยื่นจะตองยื่นเรื่องตามทองท่ีท่ีผูสูงอายุมีชื่ออยูในทะเบียนบานหรือภูมิลําเนาท่ีถึง       

แกความตาย  

3.3 ผูใหคํารับรองผูรับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณี หมายถึง นายอําเภอ หรือผูอํานวยการ

สํานักงานเขต หรือพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด หรือนายกเมืองพัทยา หรือนายกเทศมนตรี หรือ

นายกองคการบริหารสวนตําบล หรือกํานัน หรือผูใหญบาน หรือประธานชุมชน โดยผูยื่นคําขอและผูรับรองตองไม

เปนบุคคลเดียวกัน 

3.4 พม. หมายถึง กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 

3.5 สท. หมายถึง สํานักงานสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส และผูสูงอายุ 

3.6 พมจ. หมายถึง สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด 



3.7 สํานักงานเขต หมายถึง สํานักงานเขตในสังกัดกรุงเทพมหานคร 

 

4. การยื่นคําขอรับเงินคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

  4.1 สถานท่ีย่ืนคําขอ ใหผูยื่นคําขอยื่นในทองท่ีท่ีผูสูงอายุมีชื่ออยูในทะเบียนบานหรือภูมิลําเนาท่ีถึงแก

ความตาย ในขณะถึงแกความตาย ดังนี้ 

* ในกรุงเทพมหานคร ใหยื่นคําขอท่ีสํานักงานเขต สังกัดกรุงเทพมหานคร  

* ในจังหวัดอ่ืน ใหยื่นคําขอตอสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด หรือ    

ท่ีวาการอําเภอ หรือเมืองพัทยา หรือเทศบาล หรือองคการบริหารสวนตําบล ท่ีใดท่ีหนึ่ง 

4.2 เอกสารหลักฐานในการย่ืนคําขอ คือ  

* แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี (สทส. 01) 

* แบบรับรองผูรับผิดชอบในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ (สทส. 02)  

* ใบมรณะบัตรของผูสูงอายุฉบับจริง พรอมสําเนาจํานวนหนึ่งฉบับ 

* บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายและเลขประจําตัว

ประชาชนของผูยื่นคําขอ พรอมสําเนาจํานวนหนึ่งฉบับ 

4.3 ระยะเวลาในการย่ืนเรื่อง คือ ผูรับผิดชอบในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีตองยื่นคําขอรับเงิน

คาจัดการศพรายละ 2,000 บาท ภายในกําหนด 30 วัน นับตั้งแตวันท่ีออกใบมรณะบัตร เวนแตวันท่ีครบกําหนด 

30 วัน ตรงกับวันหยุดราชการใหยื่นในวันทําการถัดไป 

5. ข้ันตอนการดําเนินงาน  

5.1 สํานักงานสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส และผูสูงอายุ (สท.) 

  5.1.1 สท. ดําเนินการประสานกรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย เมืองพัทยา 

กรุงเทพมหานคร ในการขอรับการสนับสนุนขอมูลครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจนประจําป   

  5.1.2 สท. คัดแยกขอมูลผูสูงอายุท่ีอยูในครัวเรือนตกเกณฑหรือมีความยากจนประจําป สงตอ

ใหกับ พมจ. เมืองพัทยา อําเภอ และกรุงเทพมหานคร เพ่ือใชประกอบการพิจารณาจายคาจัดการศพผูสูงอายุตาม

ประเพณี 

 5.1 .3  จัดตั้ ง คําของบประมาณและจัดทําแผนการจัดสรรงบประมาณใหแก  พมจ .           

กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา 5.1.4 ติดตามและประเมินผลการดําเนินงานการสงเสริมและสนับสนุนการ

สงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

5.2 สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย (พมจ.)  



 5.2.1 รับขอมูลผูสูงอายุท่ีอยูในครัวเรือนตกเกณฑหรือมีความยากจนประจําป จาก สท. เพ่ือเปน

ฐานขอมูลในการพิจารณาจายคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

5.2.2 เปนหนวยงานท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณจาก สท. โดยผานการโอนเงินงบประมาณจาก

สํานักงานปลัด พม. จากหมวดเงินงบอุดหนุนท่ัวไป กิจกรรมการสงเสริม สนับสนุนการสงเคราะหคาจัดการศพ

ผูสูงอายุตามประเพณี เพ่ือใหการสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุรายละ 2,000 บาท  

5.2.3 จัดสรรงบประมาณท่ีไดรับออกเปน 2 สวน ดังนี้ 

(1) กันเงินไวสําหรับจายคาจัดการศพผูสูงอายุใหกับผูยื่นคํารองท่ีมายื่นเรื่องท่ี พมจ.     

ตามความเหมาะสม 

(2) จัดสรรใหกับอําเภอและเมืองพัทยา โดยติดตามสัดสวนของผูสูงอายุในแตละอําเภอ

และเมืองพัทยาเทียบกับอัตราการตายของผูสูงอายุ  
 

5.3 กรุงเทพมหานคร 

 5.4.1 สงขอมูลครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจนประจําปของกรุงเทพมหานคร มายัง สท.

เพ่ือให สท. คัดแยกขอมูลผูสูงอายุท่ีอยูในครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจน เม่ือ สท. ดําเนินการเรียบรอย

แลว จะนําขอมูลดังกลาวสงกลับไปใหกรุงเทพมหานคร เพ่ือประกอบการพิจารณาในการจายคาจัดการศพผูสูงอายุ

ตามประเพณีตอไป 

5.4.2 เปนหนวยงานท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณจาก สท. หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป กิจกรรม

การสงเสริมสนับสนุนการสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี เพ่ือใหการสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุ

รายละ 2,000 บาท  

5.4.3 จัดสรรงบประมาณใหสํานักงานเขต 50 เขต 

 

5.5 เมืองพัทยา 

  5.5.1 สงขอมูลครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจนประจําปของเมืองพัทยา มายัง สท.     

เพ่ือให สท. คัดแยกขอมูลผูสูงอายุท่ีอยูในครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจน เม่ือ สท. ดําเนินการเรียบรอย

แลว จะนําขอมูลดังกลาวสงกลับไปใหเมืองพัทยา เพ่ือประกอบการพิจารณาในการจายคาจัดการศพผูสูงอายุ     

ตามประเพณีตอไป 

5.5.2 เปนหนวยงานท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณจาก สท. หมวดเงินอุดหนุนท่ัวไป กิจกรรม

การสงเสริมสนับสนุนการสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี เพ่ือใหการสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุ

รายละ 2,000 บาท 

 

 



ข้ันตอนท่ี 3 หนวยงานรับคําขอรับเงินฯ จายเงินคาจดัการ
ศพผูสูงอายุตามประเพณีใหผูยื่นคาํขอรับเงินฯ รายละ 
2,000 บาท พรอมลงช่ือรับเงินในแบบใบสําคัญรับเงิน 
(สทส.03) ในกรณีท่ีไมสามารถจายเงินไดทันทีเน่ืองจากเงิน
หมดใหรับคาํขอรับเงินฯ ไวเพ่ือดําเนินการจายเงินภายหลัง 
 

 

 

 

 

       

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ข้ันตอนการสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

 
ข้ันตอนท่ี 1 ผูรับผิดชอบจัดการศพยื่นคําขอเงินคาจัดการ
ศพ ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันท่ีออกใบมรณบัตร ผูสูงอายุ
ท่ีเสียชีวิตตองมีคุณสมบัติอายุเกิน 60 ปบริบูรณข้ึนไป มี
สัญชาติ ไทย ผูสูงอายุอยูในครอบครัวท่ียากจนตามขอมูล
ความจํา เปน พ้ืนฐาน (จปฐ. ) กรมการพัฒนาชุมชน 
กระทรวงมหาดไทย หรือเมืองพัทยา หรือกรุงเทพมหานคร 
และไมมีญาติ หรือมีแตยากจนไมสามารถจัดการศพตาม
ประเพณีได หรือผูสูงอายุยากจน และไมไดรับการสํารวจ
ขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน(จปฐ.) กรมการพัฒนาชุมชน 
กระทรวงมหาดไทย หรือเมืองพัทยา หรือกรุงเทพมหานคร 
ใหนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล 
หรือกํานัน หรือผู ใหญบาน หรือประธานชุมชนหรือ
นายอําเภอ หรือผูอํานวยการสํานักงานเขต หรือนายก
เมืองพัทยา เปนผูออกหนังสือรับรอง สท. จัดสงขอมูล
ผูสูงอายุท่ีอยูในครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจน
ประจําป ตามเกณฑขอมูลความจําเปนพ้ืนฐาน (จปฐ.) 
กรมการพัฒนาชุมชน ใหกับ พมจ. เมืองพัทยา และอําเภอ 
และกรุงเทพมหานคร ซึ่งหนวยงานจะตองมีการตรวจสอบ
คุณสมบัติผูสูงอายุท่ีอยูในครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความ
ยากจนประจําป เพ่ือประกอบการพิจารณาจายคาจัดการ
ศพผูสูงอายุตามประเพณี 
 

ข้ันตอนท่ี 2 หนวยงานรับคําขอรับเงินฯ และตรวจสอบ
ความถูกตองของเอกสารจากผูยื่นคําขอรับเงินคาจัดการศพ
ผูสูงอายุตามประเพณ ี
 

 

เอกสารประกอบการยื่นคําขอเงินคาจัดการศพ 
1. แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตาม 
ประเพณี (แบบ สทส.01) 
2. แบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ
(สทส. 02) 
3. ใบมรณบัตร ฉบับจริง พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
4. บัตรประจําตัวประชาชนผูยื่นคําขอรับเงินฯ พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
 

 

1) หนวยงานรับคําขอรับเงินฯ คือ 
     พมจ. 
     ท่ีวาการอําเภอ 
     สํานักงานเขต 
  เมืองพัทยา 
ท้ังน้ีจะตองยื่นเรื่องในทองท่ีท่ีผูสูงอายุมีช่ืออยูในทะเบียนบาน
หรือภูมลิําเนาท่ีถึงแกความตาย 
2) ตรวจสอบความถูกตองครบถวนสมบูรณของการกรอก

เอกสารในแบบสทส. 01 และ สทส. 02 และเอกสาร
ประกอบการยื่นคําขอ 
 

 

 

 
จายเงินคาจัดการศพใหผูยื่นคําขอรับเงินฯ กรณีเงินหมด      

ใหข้ึนทะเบียนรายช่ือเรียงตามลําดับกอนหลัง 

 

1) อําเภอ/สํานักงานเขต    เก็บสําเนาแบบสําคญัรับเงินคาจัดการ
ศพ ผูสูงอายุตามประเพณี (แบบ สทส.03). เพ่ือเปนหลักฐาน
การจายเงิน 
2) จัดสงเอกสารฉบับจริงให พมจ. /กทม. ดังน้ี 
     แบบ สทส. 01 และ สทส. 02 ฉบับจริงและเอกสาร
ประกอบการยื่นเรื่องสงใหพมจ./กทม. 
      แบบ สทส.03 ฉบับจริงสงให พมจ./กทม.. สําเนาเก็บไว
ท่ีอําเภอ/สาํนักงานเขต กทม. และเมืองพัทยา 
 

 

ข้ันตอนท่ี 4 หนวยงานรับคําขอรับเงินฯ เก็บสําเนาแบบ 
สทส.03 ไวเปนหลักฐานการจายเงินและรวบรวมแบบ 
สทส.01และ สทส. 02 ฉบับจริง พรอมเอกสารประกอบการ
ยื่นเรื่องจัดสงใหหนวยงาน ท่ีเก่ียวของ 
 

 



รวบรวมขอมูลจากหนวยรับคําขอรับเงินฯ และรายงานขอมูล
ให สท. ดังนี้ 
1. รายงานในระบบฐานขอมลูโครงการกองทุนดูแลผูสูงอายุท่ี
ขาดท่ีพ่ึง กิจกรรมการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณผีานระบบ
ออนไลน) 
2. รายงานผลการดําเนินงานตามแบบ สทส.04 จัดสงให สท. 
เปนรายไตรมาส 
 

 

ข้ันตอนท่ี 5 พมจ.รายงานการใชจายเงินงบอุดหนุนท่ัวไป 
และรายงานขอมูลผูสูงอายุท่ีไดรับการสงเคราะหในการ
จัดการศพผูสูงอายุใหแก สท. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การรายงานผลมี 2 วิธี 
1. สําหรับจังหวัดท่ีมีระบบฐานขอมูลกลางของ สท. 
    ใหรายงานผานระบบทุกเดือน 

2. สําหรับจังหวัดท่ียังไมมรีะบบฐานขอมูลใหรายงานตาม    
    แบบ สทส.04 ทุกไตรมาส 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พมจ.รับคําขอรับเงินคาจัดการศพ 

ผูสูงอายุตามประเพณีจากผูยื่นคําขอฯ 
 

 

ตรวจสอบคณุสมบตัิของผู้สงูอายท่ีุอยูใน

ครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจน
ประจําปและความถกูต้องครบถ้วนของ 

เอกสารหลกัฐานการยื่นคาํขอฯ 

 

 

จายเงินคาจัดการศพใหแกผูยื่นคําขอรับ
เงินฯรายละ 2,000 บาท พรอมลงช่ือรับ
เงินในแบบใบสําคัญรบัเงิน (สทส.03) 
 

พมจ.รวบรวมผลการดําเนินงานของ พมจ. 

รวมกับผลการดําเนินงานของอําเภอและ
เมืองพัทยา จัดทําเปนรายงานสง สท. ตาม
แบบ สทส.04 
 

แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุ       
ตามประเพณี (แบบ สทส.01) และแบบรับรองผูรับผิดชอบ
การจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี (แบบ สทส.02)       
พรอมเอกสารประกอบ 
 

 เอกสารท่ีตองตรวจสอบ 

1. แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตาม 
ประเพณี  (แบบ สทส.01) 

2. แบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของ
ผูสูงอายุ (สทส. 02) 
3. ใบมรณบัตร ฉบับจริง พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
4. บัตรประจําตัวประชาชนผูยื่นคาํขอรับเงินฯ พรอมสําเนา   
1 ฉบับ 
 

 

 แบบใบสาํคญัรับเงินคา่จดัการศพผู้สงูอายตุามประเพณี 

      (สทส.03) 

 

 

ข้ันตอนการสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 
ของสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย (พมจ.) 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เสมียนตราอําเภอทําสญัญายืมเงินในหมวด
เงินงบอุดหนุนท่ัวไป คาจัดการศพผูสูงอายุ   
กับ พมจ. 

แบบสัญญายืมเงิน ใชแบบท่ีทางราชการกําหนด 

การจัดทําสัญญายืมเงินมีกําหนดระยะเวลาคราวละไมเกิน 

60 วัน 

พมจ.รวบรวมผลการดําเนินงานของอําเภอ 

รวมกับผลการดําเนินงานของ พมจ. 

จัดทําเปนรายงาน สงให สท. 

ตามแบบ สทส.04 

หลักฐานการสงใชเงินยืมประกอบดวย 

1. แบบคําขอรับเงินฯ (สทส.01) และแบบรับรองการ
จัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ     
(สทส. 02) ฉบับจริงและเอกสารประกอบการยื่นขอ 
2. แบบใบสําคัญรับเงินคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

(สทส.03) ฉบับจริง 

การรายงานผลมี 2 วิธี 

1. สําหรับจังหวัดท่ีมีระบบฐานขอมูลกลาง สท. ใหรายงาน

ผานระบบทุกเดือน 

2. สําหรับจังหวัดท่ียังไมมรีะบบฐานขอมูลใหรายงานตามแบบ      

สทส.04 ทุกไตรมาส 

ตรวจสอบและเก็บหลักฐานการสงใชเงินยืม 

จากอําเภอ 

ข้ันตอนการการยืมเงินและสงใชเงินยืมระหวาง พมจ. กับ อําเภอและเมืองพัทยา 

 



ข้ันตอนการสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของอําเภอและเมืองพัทยา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

เสมียนตราอําเภอทําสญัญายืมเงินในหมวดเงินงบ 

อุดหนุนท่ัวไปคาจดัการศพผูสูงอายุกับ พมจ. 
 

อําเภอรับคําขอรับเงินคาจัดการศพ 

ผูสูงอายุตามประเพณีจากผูมายื่นคําขอฯ 
 

ตรวจสอบคุณสมบัติของผูสูงอายุท่ีอยูใน

ครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจน

ประจําป และความถูกตองครบถวนของ

เอกสารหลักฐานการยื่นคําขอฯ 

จายเงินคาจัดการศพใหแกผูยื่นคําขอรายละ 2,000 บาท 

พรอมหลักฐานในการลงช่ือรับเงินในแบบสําคัญรับเงิน 

(สทส.03) กรณีท่ีไมสามารถจายเงินไดทันทีเน่ืองจาก 

เงินหมดใหรับเรื่องไวเพ่ือดาํเนินการจายเงินในภายหลัง 
 

ครบกําหนดการทําสญัญายืมเงิน อําเภอสงใชเงินยืมและ

จํานวนเงินเหลือจายคืน ภายในระยะเวลา 15 วันนับตั้งแต

วันท่ีครบกําหนดสัญญายืมเงิน พรอมเอกสารหลักฐาน 

ประกอบการสงใชเงินยืม และเก็บสําเนาแบบ 

สทส.03 ไวเปนหลักฐานการจายเงินของอําเภอ 
 

ทําสัญญายืมเงินในงวดตอไป 
 

แบบสัญญายืมเงินใชแบบท่ีราชการกําหนดการทํา

สัญญายืมเงินมีกําหนดระยะเวลาคราวละไมเกิน 60 วัน 
 

แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุ
ตามประเพณี (แบบ สทส.01) แบบรับรองการจดัการ
ศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ(สทส. 02) 
 พรอมเอกสารประกอบการยื่นคําขอฯ 

 

เอกสารท่ีตองตรวจสอบ 

1. แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุ
ตาม ประเพณี  (แบบ สทส.01)  
2. แบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี   
ของผูสูงอายุ (สทส. 02) 
3. ใบมรณบัตร ฉบับจริง พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
4. บัตรประจําตัวประชาชนผูยื่นคําขอรับเงินฯ พรอมสําเนา       
1 ฉบับ 
    

 

แบบใบสําคัญรับเงินคาจดัการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

(แบบ สทส.3)  

กรณีเงินหมดใหข้ึนทะเบียนรายช่ือเรียงตามลําดับกอนหลัง 
 

หลักฐานประกอบการสงใชเงินยืม 

1. หนังสือนําสงใชยืมเงินยืมพรอมสรุปจํานวนรายและ

จํานวนเงินท่ีใชสงเคราะห 

2. แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุ      

ตามประเพณี (แบบ สทส.01) ฉบับจริง พรอมเอกสารประกอบ 

3. แบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี      

ของผูสูงอายุ (สทส. 02) 

4. แบบใบสําคัญรับเงินคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี  

(แบบ สทส.03) ฉบับจริง 
 

อําเภอแตงตั้งเสมียนตราอําเภอเปนผูยืมเงิน         

คาจัดการศพผูสูงอายตุามประเพณีเปนลายลักษณ

 
 

จัดทําคําสั่งแตงตั้งเสมยีนตราอําเภอเปนผูยมืเงิน 

คาจัดการศพผูสูงอายตุามประเพณ ี
 



ข้ันตอนการสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี                                                                
ของสํานักงานเขตสังกัดกรุงเทพมหานคร 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

สท.โอนจัดสรรงบประมาณเบิกจายแทนกัน

ใหกรุงเทพมหานครเปนผูเบิกแทนกัน 

สํานักงานเขตรบัคําขอรับเงินคาจดัการศพ

ผูสูงอายุตามประเพณีจากผูมายื่นคําขอฯ 

 

ตรวจสอบคณุสมบตัิของผู้สงูอายท่ีุอยูใน

ครัวเรือนท่ีตกเกณฑหรือมีความยากจน
ประจําป และความถกูต้องครบถ้วนของ 

เอกสารหลกัฐานการยื่นคาํขอฯ 

 

จายเงินคาจัดการศพใหแกผูยื่นคําขอฯ 

รายละ 2,000 บาท พรอมใหลงช่ือรับเงิน

ในแบบใบสําคัญรับเงิน (สทส.03) กรณีท่ี

ไมสามารถจายเงินไดทันทีเน่ืองจากเงิน

หมดใหรับเรื่องไว เพ่ือดําเนินการจายเงิน

ในภายหลัง 

กรุงเทพมหานครรวบรวมขอมลูผลการ

สงเคราะห คาจัดการศพผูสูงอายุตาม

ประเพณี (สทส.04) จากสํานักงานเขต    

และรายงานขอมูลให สท. เปนรายไตรมาส 

แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุ

ตามประเพณี (แบบ สทส.01) และแบบรับรองการ

จัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ         

(สทส. 02) ฉบับจริง พรอมเอกสารประกอบ 

เอกสารท่ีตองตรวจสอบ 
1. แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการสพ
ผูสูงอายุ     ตามประเพณี (แบบ สทส.01) 
2. แบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี       
ของผูสูงอายุ (สทส. 02) 
3. ใบมรณบัตร ฉบับจริง พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
4. บัตรประจําตัวประชาชนผูยื่นคําขอรับเงินฯ พรอมสําเนา         
1 ฉบับ 
 

แบบใบสําคัญรับเงินคาจดัการศพผูสูงอายุตาม

ประเพณี (แบบ สทส.03) กรณเีงินหมดใหข้ึนทะเบียน

รายช่ือเรียงตามลาํดับกอนหลัง 

แบบรายงานผลการสงเคราะหในการจัดการศพ      

ตามประเพณี (แบบ สทส.04) 



 7.การรายงานผลการดําเนินงาน 
 

 ภารกิจของหนวยงานท่ีเก่ียวของในการรายงานผลการดําเนินงาน 

 7.1 อําเภอและเมืองพัทยา สรุปจํานวนรายและจํานวนเงินท่ีใหการสงเคราะหในหนังสือนําสงใชเงินยืม 

 7.2 พมจ. มีภารกิจ ดังนี้ 

  7.2.1 รวบรวมผลการดําเนินงานในสวนของ พมจ. และอําเภอทุกแหงในจังหวัด และบันทึก

ขอมูลในระบบฐานขอมูลกลางกลุมเปาหมาย เปนประจําตอเนื่องและเปนปจจุบัน หากดําเนินการตามขอ 8.2.1 

แลวไมตองดําเนินการขอ 6.2.2 

  7.2.2 รวบรวมผลการดําเนินงานในสวนของ พมจ. เมืองพัทยา และอําเภอทุกแหงในจังหวัด      

สงให สท. ตามแบบ สทส.04 เปนรายไตรมาส 

 7.3สํานักงานเขต รายงานผลการสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี เปนรายไตรมาสให

กรุงเทพมหานครและกรุงเทพมหานครรวบรวมขอมูลสงให สท. ตอไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คิดคํานวณหาจํานวนเงินที่จะจัดสรรใหอําเภอ/สํานักงานเขต/เมืองพัทยา 

ตัวอยาง จังหวัดภูเก็ต 

ข้ันตอนท่ี 1 หาจํานวนผูสูงอายุท่ีจะไดรับการจัดสรรของแตละอําเภอจํานวนเทาใด โดยอิงขอมูลอัตราการยากจน

ของผูสูงอายุ (16%) 
 

ลําดับ อําเภอ ผูสูงอายุใน 

แตละอําเภอ 

อัตราการยากจน 

ของผูสูงอายุ คิดอัตราสวน 16% 

1 เมืองภูเก็ต 9,345 คน 
 

2 กระทู 1,130 คน 
 

3 ถลาง 1,725 คน 
 

รวม 12,200 คน 1,952 
 

ข้ันตอนท่ี 2 หาจํานวนผูสูงอายุท่ีจะไดรับการจัดสรรของแตละอําเภอจํานวนเทาใด โดยอิงขอมูลอัตราการตายของ

ผูสูงอายุ (3.4%) 

ลําดับ อําเภอ ผูสูงอายุในแตละอําเภอ    

ท่ีมีความยากจน 

อัตราการตายของผูสูงอายุ 

คิดอัตราสวน 3.4% 

1 เมืองภูเก็ต 1,495 คน 
 

2 กระทู 181 คน 
 

3 ถลาง 276 คน 
 

รวม 1,952 คน 66 

 



ข้ันตอนท่ี 3 พิจารณาจากงบประมาณท่ีไดรับการจัดสรรจาก สท. แลวนํามาหาคาจํานวนผูสูงอายุท่ีจะไดรับการ

จัดสรรจริงในแตละอําเภอ เพ่ือใหสอดคลองกับงบประมาณท่ีไดรับการจัดสรร 

ตัวอยาง จังหวัดภูเก็ตไดรับการจัดสรรงบประมาณจาก สท. จํานวน 66  ราย เปนเงิน 132,000 บาท 

ลํา 

ดับ 

อําเภอ ผูสูงอายุ    

ในแตละ

อําเภอท่ีมี

ความ

ยากจน 

จํานวนอําเภอ        

ท่ีไดรับการจัดสรร 

จํานวนผูสูงอายุท่ีจะไดรับการชวยเหลือตามสัดสวน % 

ของงบประมาณท่ีไดรับการจัดสรร 

65% 80% 

   ราย บาท สัดสวน  

(ราย) 

บาท สัดสวน 

(ราย) 

บาท 

1 เมืองภูเก็ต 1,495 51 102,000 
 

66,000 
 

82,000 

2 กระทู 181 6 12,000 
 

8,000 
 

10,000 

3 ถลาง 276 9 18,000 
 

12,000 
 

14,000 

รวมท้ังส้ิน 1,952 66 132,000 43 86,000 53 106,000 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 
 

 

แบบคําขอรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

เขียนท่ี................................................ 

วัน...........เดือน....................พ.ศ............... 

ขอมูลผูรับเงินสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 
             ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว).........................................................อายุ..................ป วันเดือนปเกิด......................                         
เลขประจําตัวประชาชน            
ออกใหโดย............................. วนัออกบัตร.........................วนัหมดอายุ........................ อาชีพ ............................................................... 
อยูบานเลขที่....................หมูที่................. ตรอก/ซอย............................................ ถนน.......................................................  
ตําบล/แขวง.................................. อําเภอ/เขต................................... จังหวัด.............................. รหัสไปรษณีย ................. 
โทรศัพท....................................................... โทรศัพทมือถือ........................................................  

มีความเกี่ยวของกับผูสูงอายุที่ถึงแกกรรมในฐานะเปน......................................... และเปนผูรับผิดชอบในการ
จัดการศพผูสูงอายุโดยไดรับความยินยอมจากบิดา/มารดา/บุตร/พ่ีนอง/เครือญาติ/ของผูสูงอายุที่ถึงแกกรรมใหเปน
ผูรับเงินสงเคราะหคาจัดการศพผูสูงอายุของ  (นาย/นาง/นางสาว)..................................................... อายุ ................. ป 
วันเดือนปเกิด................................. เลขประจําตัวประชาชน                             
ออกใหโดย................................ วันออกบัตร........................ วันหมดอายุ.......................... 
ผูสูงอายุที่ถึงแกกรรม        อยูในครอบครัวที่ยากจนตามขอมูลความจําเปนพื้นฐาน (จปฐ.)  กรมการพัฒนาชุมชน  
                                 กระทรวงมหาดไทย หรือกรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา 
        ไมมีญาติ หรือมีแตไมสามารถจัดการศพตามประเพณีได 

 ผูสูงอายุยากจนและไมไดรับการสํารวจขอมูลความจําเปนข้ันพื้นฐาน (จปฐ.) กรมการพัฒนา         
 ชุมชน กระทรวงมหาดไทย หรือกรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา ใหนายกเทศมนตรี หรือ   
 นายกองคการบริหารสวนตําบล หรือกํานัน หรือผูใหญบาน หรือประธานชุมชน หรือผูอํานวยการ    
 สํานักงานเขต หรือนายอําเภอ หรือนายกเมืองพัทยา ใหการรับรอง 

 โดยอาศัยอยูบานเลขที่....................หมูที่.........หมูบาน ........................................ ตรอก/ซอย........................             
ถนน.............................. ตําบล/แขวง..............................อําเภอ/เขต...................................จังหวัด.......................................
รหัสไปรษณีย ...................... โทรศัพท.................................................... โทรศัพทมือถือ...............................................      
ถึงแกกรรมดวยสาเหตุ........................................................................ เมื่อวันที่.............เดือน................ พ.ศ. .............     
ตามใบมรณบัตรเลขที่ ........................................ ออกใหโดย.................................เมื่อวันที่.......... เดือน................พ.ศ. ............. 

ขอย่ืนคําขอรับการสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุรายน้ี พรอมเอกสารดังตอไปน้ี 
      ใบมรณบัตรของผูสูงอายุ พรอมสําเนา 1 ฉบบั                      บัตรประจาํตัวของผูยื่นคําขอ  พรอมสําเนา 1 ฉบับ  
     อ่ืนๆ (ถามี) ............................................................................................................................................................... 

           ขาพเจาขอรับรองวาขอความและเอกสารที่ไดย่ืนน้ีเปนความจริงทุกประการ และขาพเจาไมเคยไดรับเงิน
สงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุรายน้ีมากอน หากขอความและเอกสารที่ย่ืนเร่ืองน้ีเปนเท็จ ขาพเจายินยอมให
ดําเนินการตามกฎหมาย 

แบบ สทส.01  

 

(ลงชื่อ).......................................................ผูย้ ื่นคาํขอ  

(......................................................) 

                วนัที.่......../............/.............. 

 

 

  

 

 



 
 
 
 

แบบรับรองการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของผูสูงอายุ 

               

 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ..................................................ตําแหนง.................................................................
สังกัดหนวยงาน....................................................................................................... วันเดือนปเกิด......................................... 
อายุ............ป   เลขบัตรประจําตัวประชาชน           ออกใหโดย............................................. 
วันออกบัตร....................................วันหมดอายุ.......................... อยูบานเลขที่.................หมูที่.......ตรอก/ซอย............................... 
ถนน.......................................... ตําบล/แขวง...............................อําเภอ/เขต.............................จังหวัด................................ 
รหัสไปรษณีย............... โทรศัพท...........................................  
ขอรับรองวา 

ผูสูงอายุที่เสียชีวิตที่อยูในครอบครัวที่ยากจนตามขอมูลความจําเปนพื้นฐาน (จปฐ.) กรมการพัฒนาชุมชน    

กระทรวงมหาดไทย หรือเมืองพัทยา หรือกรุงเทพหมานคร  

ไมมีญาติ หรือมีแตไมสามารถจัดการศพตามประเพณีได  
            ผูสูงอายุยากจนและไมไดรับการสํารวจขอมูลความจําเปนข้ันพื้นฐาน (จปฐ.) กรมการพัฒนาชุมชน   
            กระทรวงมหาดไทย หรือกรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยา ใหนายกเทศมนตรี หรือ  นายกองคการบริหารสวน    
            ตําบล หรือกํานัน หรือผูใหญบาน หรือประธานชุมชน หรือผูอํานวยการสํานักงานเขต หรือนายอําเภอ หรือ 
            นายกเมืองพัทยา  ใหการรับรอง 

ผูยื่นคําขอเปนผูรับผิดชอบในการจัดการศพผูสูงอายุรายนี้จริง 
 
 

  
 

 

 
 

หมายเหตุ : ผูใหการรับรองผูรับผิดชอบในการจัดการศพผูสูงอายุ รับรองโดย นายอําเภอ หรือผูอํานวยการสํานักงานเขต 
หรือพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือนายกเมืองพัทยา หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหาร
สวนตําบล หรือกํานัน หรือผูใหญบาน หรือประธานชุมชน  โดยผูยื่นคําขอและผูรับรองตองไมเปนบุคคลเดียวกัน 

 

(ลงชื่อ).......................................................ผู้รบัรอง         

(......................................................) 

             วนัที.่......../............/.............. 

 

      เขยีนที.่.................................................. 

 วนั...........เดอืน....................พ.ศ. ................ 

แบบ สทส.02  

 

 

 

 



 

 

(ตัวอยาง) 

แบบใบสําคัญรับเงินคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

          (ชื่อสวนราชการ/หนวยจายเงิน)     
                         วันท่ี...................... เดือน...................... พ.ศ. ……..…….. 

ขาพเจา ...................................................................................................................................................................... 

อยูบานเลขท่ี .......................................... ตรอก/ซอย.............................................ถนน............................................ 

ตําบล/แขวง............................................ อําเภอ/เขต........................................จังหวัด............................................. 
 

ไดรับเงินสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณีของ ชื่อผูสูงอายุท่ีถึงแกกรรม เปนเงิน  2,000  บาท  

(สองพันบาทถวน) ไปถูกตองแลว 

 

 

 

     (ลงนาม) ...................................................ผูรับเงิน 

       (..................................................) 

(ลงนาม) ...................................................ผูจายเงิน 

       (..................................................) 

(ลงนาม) ...................................................พยาน 

       (..................................................) 

(ลงนาม) ...................................................พยาน 

       (..................................................) 

 

 
 

 

แบบ สทส. 03 



แบบรายงานผลการสงเคราะหในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

ท่ี ช่ือ-สกุล ผูย่ืนคําขอ 

รับเงินคาจัดการศพ 

ท่ีอยูผูย่ืนคําขอ 

รับเงินคาจัดการศพ 

รายช่ือผูสูงอายุ 

ท่ีถึงแกกรรม 

ขอมูลผูใหการรับรอง 

ช่ือ-นามสกุล ตําแหนง 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

ผูรายงาน.............................................. 

(...........................................) 

วันท่ีเดือนปท่ีรายงาน............/............./............ 

แบบ สทส. 04 



สัญญาการยืมเงิน 

 

ยื่นตอ ................................................................................. (1) 

เลขท่ี................................... 

วันครบกําหนด 

........................... 

 

ขาพเจา ........................................................................... ตําแหนง ................................................................ 

สังกัด .............................................................................. จังหวัด ................................................................... 

มีความประสงคขอยืมเงินจาก ........................................................................................................... (2) 

เปนคาใชจายในการ ......................................................................................................................... (3) ดังรายละเอียดตอไปน้ี 

 

.................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

(ตัวอักษร) .......................................................................................... รวมเงิน บาท 

 

 

 

........................... 

 

                   ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัตติามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนําใบสาํคญัคูจายท่ีถูกตอง 

พรอมท้ังเงินเหลือจาย (ถามี) สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายจากคลัง คือ ภายใน..............วัน 

นับแตวันท่ีไดรับเงินน้ี ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบ้ียหวัด บําเหน็จ 

บํานาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 

ลายมือช่ือ ...................................................... ผูยืม                      วันท่ี ........................................................... 

             (                                         ) 

 

เสนอ .................................................. 

               ไดตรวจสอบแลว เหน็สมควรอนุมัติใหยืมตามใบยมืฉบับน้ีได จํานวน .................... บาท 

    

ลงช่ือ ...........................................................                         วันท่ี ........................................................... 

         (.........................................................) 

คําอนุมัติ 

อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได เปนเงิน ......................... บาท 

.......................................................................... 

ลงช่ือผูอนุมัติ .....................................................                            วันท่ี ....................................... 

                    (....................................................) 



 

ใบรับเงิน    

การสงเคราะหการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี 

  

ไดรับเงินยืมจํานวน .......................... บาท      เพ่ือ .......................................................................................................................             

ไปเปนการถูกตองแลว 

ลงช่ือ ..................................................... ผูรับเงิน                       วันท่ี ..................................................... 

         (...................................................) 

ลงช่ือ ..................................................... ผูจายเงิน                       วันท่ี ..................................................... 

         (...................................................) 


