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	1. จัดระบบข้อมูลข่าวสารตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ขององค์การบริหารส่วนตำบลกุดจิก
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· รวบรวม จัดเก็บข้อมูลตามมาตรา 7  ให้ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ

	· รวบรวม จัดเก็บข้อมูลตามมาตรา 9  ให้ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	สำนักงานปลัด อบต./
 เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ

	· จัดทำดัชนีข้อมูลข่าวสารในการสืบค้นข้อมูลของศูนย์ข้อมูลของสำนักงานฯ ได้อย่างสะดวกรวดเร็ว
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ

	· นำข้อมูลตามมาตรา 7 , มาตรา 9  และการประกวดราคา  ประกาศสอบราคา สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างเป็นรายเดือนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลของสำนักงานฯ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	สำนักงานปลัด อบต./เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ/ นักวิชาการพัสดุ/นักวิชาการเงินและบัญชี

	2.เผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับสิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของประชาชนให้บุคลากรของสำนักงานฯ และประชาชนทราบ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	· จัดอบรมให้ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 และการปฏิบัติหน้าที่ในการให้บริการข้อมูลข่าวสารตามบทบัญญัติของกฎหมายให้แก่บุคลากรของสำนักงานฯ จัดอบรมร่วมกับโครงการของทางองค์การบริหารส่วนตำบลกุดจิก   ปีละ  1  ครั้ง  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	สำนักงานปลัด  อบต./
เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ




	· ประชาสัมพันธ์เผยแพร่สิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสารให้ประชาชนทราบ  เช่น  บอร์ดประชาสัมพันธ์  เว็บไซต์ แผ่นพับ เสียงตามสาย  และหน่วยประชาสัมพันธ์เคลื่อนที่
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	สำนักงานปลัด อบต./
นักพัฒนาชุมชน/เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ฯ

	3. สำรวจความคิดเห็นของประชาชนผู้มาใช้บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลกุดจิก 
·   จัดทำแบบสอบถามความคิดเห็นของประชาชนที่มาใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานฯ และรวบรวมจัดทำสรุปเสนอผู้บริหาร และนำมาปรับปรุงพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร และการให้บริการของสำนักงานฯ ต่อไป
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานฯ

	4.	จัดเก็บสถิติและสรุปผลการมาใช้บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลกุดจิก
         จัดเก็บสถิติการเข้าใช้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางราชการของสำนักงานฯ  3  ด้าน  ได้แก่   การติดต่อด้วยตัวเอง  ทางโทรศัพท์สำนักงาน   การบริการอินเตอร์เน็ต   และรวบรวมสถิติจัดทำรายงานสรุปการเข้าใช้บริการเสนอผู้บริหารเป็นรายเดือน  และรายปีงบประมาณ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสำนักงานฯ 



