
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแจง้รอืถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผ ูใดจะรอืถอนอาคารทมีสีว่นสงูเกนิ 
15เมตรซงึอยูห่า่งจากอาคารอนืหรอืทสีาธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคารและอาคารทอียู่หา่งจากอาคารอนืหรอืทสีาธารณะ 
นอ้ยกวา่ 2เมตรโดยไม ยนืคําขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถนิก็ได โดยการแจง้ต อเจ าพนักงานท องถนิตามมาตรา 39ทวิ
เมอืผูแ้จง้ไดด้ําเนนิการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถนิตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทเีจา้พนักงานทอ้งถนิกําหนดเพอืเป็นหลักฐาน
การแจง้ใหแ้กผู่นั้นภายในวนัทไีดร้ับแจง้ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพบในภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืยนืเอกสาร
ไวไ้มถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นตามทรีะบไุวใ้นมาตรา 39ทวใิหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิมอีํานาจสงัใหผู้แ้จง้มาดําเนนิการแกไ้ขให ้
ถกูตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วนันับแตวั่นทไีดร้ับแจง้คําสงัดงักลา่วและภายใน 120วนันับแตว่นัทไีดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39
ทวหิรอืนับแตว่นัทเีรมิการรอืถอนอาคารตามทไีดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถนิไดต้รวจพบวา่การรอืถอนอาคารทไีดแ้จง้ไว ้
แผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารทไีดย้นืไวต้ามมาตรา 39ทวไิม่ถกูตอ้งตาม
บทบญัญัตแิหง่พระราชบญัญตันิีกฎกระทรวงหรอืขอ้บัญญตัทิอ้งถนิทอีอกตามพระราชบญัญัตนิหีรอืกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้งให ้
เจา้พนักงานทอ้งถนิมหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวทิราบโดยเร็ว 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทใีหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน (หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 
 ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 วนั 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยนืแจง้รอืถอนอาคารจ่ายคา่ธรรมเนยีมและรับใบรับแจง้ หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะดําเนนิการรอืถอนอาคาร) 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวดันครราชสมีา  
2) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง้ หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะดําเนนิการรอืถอนอาคาร) 

2 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวดันครราชสมีา  
3) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถนิตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณารับรองการแจง้และมหีนังสอืแจง้ผูย้นืแจง้ทราบ หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในพนืททีจีะดําเนนิการรอืถอนอาคาร) 

12 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวดันครราชสมีา  
 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา)  

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล) 

- 

3)  แบบการแจง้รอืถอนอาคารตามทเีจา้พนกังานทอ้งถนิกําหนดและกรอกขอ้ความใหค้รบถว้น ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

4)  หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบขนัตอนและสงิป้องกนัวสัดุหลน่ในการรอืถอนอาคาร (กรณีอาคารมลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีควบคมุ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

5)  โฉนดทดีนิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้มเจา้ของทดีนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทดีนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทดีนิใหร้อืถอนอาคารในทดีนิ ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

6)  ใบอนุญาตใหใ้ชท้ดีนิและประกอบกจิการในนคิมอตุสาหกรรมหรอืใบอนุญาตฯฉบบัตอ่อายหุรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ดีนิและประกอบกจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเงอืนไขและแผนผงัทดีนิแนบทา้ย (กรณีอาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

7)  กรณีทมีกีารมอบอํานาจตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาทพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนสาํเนาทะเบยีนบา้นหรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอํานาจ ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

8)  บตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบุิคคลผูร้บัมอบอาํนาจเจา้ของทดีนิ (กรณีเจา้ของทดีนิเป็นนติบิคุคล) ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูแ้จง้รอืถอนอาคาร) 

- 

9)  หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสาํเนาใบอนุญาตเป็นผู ้ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (ระดบัวฒุวิศิวกร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

10)  หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคุมการรอืถอนพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณีอาคารทตีอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
11)  แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทมีลีายมอืชอืพรอ้มกบัเขยีนชอืตวับรรจงและคณุวุฒทิอียูข่องสถาปนกิและวศิวกรผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวงฉบบัท ี10 (พ.ศ.2528) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต(ุเอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 (หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท   

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทรีะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพอืรอ้งเรยีนไดท้ ีสว่นโยธาองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 5   หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th  
2) จังหวดัอนืๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจงัหวดัทุกจงัหวดั)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ  เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหต ุ
- 
 

ชอืกระบวนงาน:การแจง้รือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถนิ
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทอีอกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทกีําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี



เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 


