
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษโีรงเรอืนและทีѷดนิ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัภิาษีโรงเรอืนและทีѷดนิพ.ศ. 2475 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนมหีนา้ทีѷในการรับชําระภาษีโรงเรอืนและ
ทีѷดนิจากทรัพยส์นิทีѷเป็นโรงเรอืนหรอืสิѷงปลกูสรา้งอยา่งอืѷนๆและทีѷดนิทีѷใชต้อ่เนืѷองกับโรงเรอืนหรอืสิѷงปลกูสรา้งอยา่งอืѷนนั Ѹนโดยมี
หลกัเกณฑว์ธิกีารและเงืѷอนไขดงันีѸ 
 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นตําบล/เมอืงพัทยา) ประชาสมัพันธข์ั Ѹนตอนและ 
วธิกีารชําระภาษี 
 
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจา้ของทรัพยส์นิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ ์
 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนรับชาํระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีทันทหีรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
6. เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชาํระภาษีภายใน 30 วนันับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิกรณีทีѷเจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีเกนิเวลาทีѷ
กําหนดจะตอ้งชําระเงนิเพิѷมตามอตัราทีѷกฎหมายกําหนด 
 
7. กรณีทีѷผูร้ับประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิѷนไดภ้ายใน 15 วนันับแตไ่ดร้ับ
แจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิѷนชีѸขาดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วนันับจากวนัทีѷเจา้ของทรัพยส์นิยืѷนอทุธรณ์ 
(ภ.ร.ด.9) 
 
8. กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸนผูร้ับคํา
ขอและผูย้ืѷนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคาํขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ืѷนคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูร้ับคําขอจะดาํเนนิการคนืคาํ
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืѷนคําขอจะดาํเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีѷผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
11.จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน หมายเหต:ุ (-) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 
 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :31 วนั 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร เจา้ของทรัพยส์นิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) เพืѷอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลา : 1 วันนับแตผู่ร้ับบรกิารมายืѷนคาํขอ                2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวัดนครราชสมีา 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา  
2) การพจิารณา พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมนิภาษีให ้เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชาํระภาษี  หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วนันับจากวนัทีѷยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบญัญตัวิธิปีฏบิตั ิราชการทางปกครองฯ)                2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ อําเภอสงูเนนิ จังหวัดนครราชสมีา 

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา  

 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอ ืѷนท ีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

2)  ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

3)  หลกัฐานแสดงกรรมสทิธ ิѻโรงเรอืนและทีѷดนิพรอ้มสาํเนาเชน่โฉนดทีѷดนิใบอนุญาตปลกูสรา้งหนงัสอืสญัญาซืҟอขายหรอืใหโ้รงเรอืนฯ ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

4)  หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มสําเนาเชน่ใบทะเบยีนการคา้ทะเบยีนพาณิชยท์ะเบยีนภาษมีูลคา่เพ ิѷมหรอืใบอนุญาตประกอบกจิการคา้ของฝ่ายสิѷงแวดลอ้ม สญัญาเชา่อาคาร ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

5)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคลและงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณีนติ ิบคุคล) พรอ้มสําเนา ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

6)  หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหด้ําเนนิการแทน) ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  0 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ กองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 6 หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 

1) 1. แบบแจง้รายการเพืѷอเสยีภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ (ภ.ร.ด. 9) (หมายเหต:ุ -) 
 หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การรับชําระภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบรหิารการคลงัทอ้งถิѷนกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷนสาํนักบรหิารการคลงั
ทอ้งถิѷน 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญตัภิาษีโรงเรอืนและทีѷดนิพ.ศ. 2475 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


