
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษบีํารงุทอ้งท ี
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีากระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัภิาษีบาํรงุทอ้งทพี.ศ. 2508 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิมหีนา้ทใีนการรับชําระภาษีบาํรงุทอ้งทโีดยมี
หลกัเกณฑแ์ละ่ขนัตอนดงันี 
     1. การตดิตอ่ขอชําระภาษีบํารงุทอ้งท ี
        1.1 การยนืแบบแสดงรายการทดีนิกรณีผูท้เีป็นเจา้ของทดีนิในวนัท ี1 มกราคมของปีทมีกีารตรีาคาปานกลางทดีนิ 
             (1) ผูม้หีนา้ทเีสยีภาษีหรอืเจา้ของทดีนิยนืแบบแสดงรายการทดีนิ (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานทตีอ้งใชต้อ่เจา้
พนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีทมีกีารประเมนิราคาปานกลางของทดีนิ 
             (2) เจา้พนักงานประเมนิจะทําการตรวจอสบและคํานวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิใหผู้ม้หีนา้ทเีสยีภาษีหรอืเจา้ของ
ทดีนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจํานวนเทา่ใดภายในเดอืนมนีาคม 
             (3) ผูม้หีนา้ทเีสยีภาษีหรอืเจา้ของทดีนิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปีเวน้แตก่รณีไดร้ับใบแจง้การ
ประเมนิหลงัเดอืนมนีาคมตอ้งชําระภาษีภายใน 30 วนันับแตว่ันทไีดร้ับแจง้การประเมนิ 
        1.2 การยนืแบบแสดงรายการทดีนิกรณีเป็นเจา้ของทดีนิรายใหม่หรอืจํานวนเนือทดีนิเดมิเปลยีนแปลงไป 
             (1) เจา้ของทดีนิยนืคํารอ้งตามแบบภบท.5 หรอืภบท.8 แลว้แตก่รณีพรอ้มดว้ยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายใน
กําหนด 30 วนันับแตว่นัไดร้ับโอนหรอืมกีารเปลยีนแปลง 
             (2) เมอืเจา้หนา้ทไีดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
             (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทดีนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
          1.3 การยนืแบบแสดงรายการทดีนิกรณีเปลยีนแปลงการใชท้ดีนิอันเป็นเหตใุหก้ารลดหยอ่นเปลยีนแปลงไปหรอืมเีหตุ
อยา่งอนืทําใหอ้ตัราภาษีบํารงุทอ้งทเีปลยีนแปลงไป 
             (1) เจา้ของทดีนิยนืคํารอ้งตามแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วนันับแต่
วนัทมีกีารเปลยีนแปลงการใชท้ดีนิ 
             (2) เมอืเจา้หนา้ทไีดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
             (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทดีนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
             (4) การขอชําระภาษีบาํรงุทอ้งทใีนปีถดัไปจากปีทมีกีารประเมนิราคาปานกลางของทดีนิใหผู้ร้ับประเมนินํา
ใบเสร็จรับเงนิของปีกอ่นพรอ้มกบัเงนิไปชําระภายในเดอืนเมษายนของทุกปี 
      2. กรณีเจา้ของทดีนิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกับราคาปานกลางทดีนิหรอืเมอืไดร้ับแจง้การประเมนิภาษีบํารงุทอ้งทแีลว้เหน็วา่การ
ประเมนินันไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดัไดโ้ดยยนือทุธรณ์ผา่นเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วนันับแตว่นัที
ประกาศราคาปานกลางทดีนิหรอืวนัทไีดร้ับการแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณี 
      3. กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพมิเตมิไดใ้นขณะนันผู ้
รับคําขอและผูย้นืคําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้นืคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิหากผูย้นืคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพมิเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทกํีาหนดผูร้ับคําขอจะดาํเนนิการคนืคาํ
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
      4. พนักงานเจา้หนา้ทจีะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดาํเนนิงานจนกวา่ผูย้นืคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื
ยนืเอกสารเพมิเตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนันเรยีบรอ้ยแลว้ 
      5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเรมินับหลงัจากเจา้หนา้ทผีูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้
เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
     6. จะดาํเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้นืคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทพีจิารณาแลว้เสร็จ 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทใีหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน หมายเหต:ุ (-) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 
 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :31 วนั 
 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร เจา้ของทรัพยส์นิยนืแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภบท.5 หรอืภบท.8) เพอืใหพ้นักงานเจา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสาร หมายเหต:ุ (สาํนักงานเขตเทศบาลนครเทศบาลเมอืงองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทุกแหง่และเมอืงพัทยา) 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
2) การพจิารณา พนักงานเจา้หนา้ทพีจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรอืภบท.8) และแจง้การประเมนิภาษีให ้เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชาํระภาษี หมายเหต:ุ (สาํนักงานเขตเทศบาลนครเทศบาลเมอืงองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทุกแหง่และเมอืงพัทยา) 

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ         อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

2)  สําเนาทะเบยีนบา้น ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

3)  หลกัฐานแสดงกรรมสทิธทิดีนิเชน่โฉนดทดีนิ , น.ส.3 ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

4)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุกรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

5)  หนงัสอืมอบอาํนาจ ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  0 ฉบบั หมายเหต(ุกรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน) 

- 

6)  ใบเสร็จหรอืสาํเนาใบเสร็จการชําระคา่ภาษบํีารงุทอ้งทขีองปีกอ่น ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทรีะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพอืรอ้งเรยีนไดท้ ีกองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 6 หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 หมายเหต ุ
-  
 
 
 

ชอืกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบาํรงุทอ้งท ี
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบรหิารการปกครองทอ้งทกีรมการปกครองสาํนักบรหิารการปกครองทอ้งท ี
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญตัภิาษีบาํรงทุอ้งทพี.ศ.2508 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทกีําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


