
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษบีํารงุทอ้งทีѷ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีากระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัภิาษีบาํรงุทอ้งทีѷพ.ศ. 2508 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนมหีนา้ทีѷในการรับชําระภาษีบาํรงุทอ้งทีѷโดยมี
หลกัเกณฑแ์ละ่ขั ѸนตอนดงันีѸ 
     1. การตดิตอ่ขอชําระภาษีบํารงุทอ้งทีѷ 
        1.1 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีผูท้ีѷเป็นเจา้ของทีѷดนิในวนัทีѷ 1 มกราคมของปีทีѷมกีารตรีาคาปานกลางทีѷดนิ 
             (1) ผูม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของทีѷดนิยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิ (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานทีѷตอ้งใชต้อ่เจา้
พนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีทีѷมกีารประเมนิราคาปานกลางของทีѷดนิ 
             (2) เจา้พนักงานประเมนิจะทําการตรวจอสบและคํานวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิใหผู้ม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของ
ทีѷดนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจํานวนเทา่ใดภายในเดอืนมนีาคม 
             (3) ผูม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของทีѷดนิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปีเวน้แตก่รณีไดร้ับใบแจง้การ
ประเมนิหลงัเดอืนมนีาคมตอ้งชําระภาษีภายใน 30 วนันับแตว่ันทีѷไดร้ับแจง้การประเมนิ 
        1.2 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีเป็นเจา้ของทีѷดนิรายใหม่หรอืจํานวนเนืѸอทีѷดนิเดมิเปลีѷยนแปลงไป 
             (1) เจา้ของทีѷดนิยืѷนคํารอ้งตามแบบภบท.5 หรอืภบท.8 แลว้แตก่รณีพรอ้มดว้ยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายใน
กําหนด 30 วนันับแตว่นัไดร้ับโอนหรอืมกีารเปลีѷยนแปลง 
             (2) เมืѷอเจา้หนา้ทีѷไดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
             (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีѷดนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
          1.3 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีเปลีѷยนแปลงการใชท้ีѷดนิอันเป็นเหตใุหก้ารลดหยอ่นเปลีѷยนแปลงไปหรอืมเีหตุ
อยา่งอืѷนทําใหอ้ตัราภาษีบํารงุทอ้งทีѷเปลีѷยนแปลงไป 
             (1) เจา้ของทีѷดนิยืѷนคํารอ้งตามแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วนันับแต่
วนัทีѷมกีารเปลีѷยนแปลงการใชท้ีѷดนิ 
             (2) เมืѷอเจา้หนา้ทีѷไดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
             (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีѷดนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเทา่ใด 
             (4) การขอชําระภาษีบาํรงุทอ้งทีѷในปีถดัไปจากปีทีѷมกีารประเมนิราคาปานกลางของทีѷดนิใหผู้ร้ับประเมนินํา
ใบเสร็จรับเงนิของปีกอ่นพรอ้มกบัเงนิไปชําระภายในเดอืนเมษายนของทุกปี 
      2. กรณีเจา้ของทีѷดนิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกับราคาปานกลางทีѷดนิหรอืเมืѷอไดร้ับแจง้การประเมนิภาษีบํารงุทอ้งทีѷแลว้เหน็วา่การ
ประเมนินัѸนไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดัไดโ้ดยยืѷนอทุธรณ์ผา่นเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วนันับแตว่นัทีѷ
ประกาศราคาปานกลางทีѷดนิหรอืวนัทีѷไดร้ับการแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณี 
      3. กรณีคาํขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸนผู ้
รับคําขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ืѷนคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูร้ับคําขอจะดาํเนนิการคนืคาํ
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
      4. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดาํเนนิงานจนกวา่ผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื
ยืѷนเอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
      5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลงัจากเจา้หนา้ทีѷผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้
เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
     6. จะดาํเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน หมายเหต:ุ (-) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 
 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :31 วนั 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร เจา้ของทรัพยส์นิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภบท.5 หรอืภบท.8) เพืѷอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร หมายเหต:ุ (สาํนักงานเขตเทศบาลนครเทศบาลเมอืงองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทุกแหง่และเมอืงพัทยา) 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
2) การพจิารณา พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรอืภบท.8) และแจง้การประเมนิภาษีให ้เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชาํระภาษี หมายเหต:ุ (สาํนักงานเขตเทศบาลนครเทศบาลเมอืงองคก์ารบรหิารสว่นตําบลทุกแหง่และเมอืงพัทยา) 

30 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ         อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

2)  สําเนาทะเบยีนบา้น ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

3)  หลกัฐานแสดงกรรมสทิธ ิѻทีѷดนิเชน่โฉนดทีѷดนิ , น.ส.3 ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

4)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต(ุกรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

5)  หนงัสอืมอบอาํนาจ ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  0 ฉบบั หมายเหต(ุกรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน) 

- 

6)  ใบเสร็จหรอืสาํเนาใบเสร็จการชําระคา่ภาษบํีารงุทอ้งทีѷของปีกอ่น ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ กองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 6 หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขทีѷ 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 หมายเหต ุ
-  
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบาํรงุทอ้งทีѷ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบรหิารการปกครองทอ้งทีѷกรมการปกครองสาํนักบรหิารการปกครองทอ้งทีѷ 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญตัภิาษีบาํรงทุอ้งทีѷพ.ศ.2508 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


