
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร :  องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือการยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิพ.ศ. ๒๕๔๘
กําหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์มีคีณุสมบตัคิรบถว้นตามระเบยีบฯและมคีวามประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหใ์หย้นืคาํขอตอ่ผูบ้รหิาร
ทอ้งถนิทตีนมผีูล้ําเนาอยู่กรณีไมส่ามารถเดนิทางมายนืคําขอรับการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอํานาจใหผู้อุ้ปการะมา
ดําเนนิการกไ็ด ้
 
 หลกัเกณฑ ์
ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี 
    1. เป็นผูป่้วยเอดสท์แีพทยไ์ดร้ับรองและทําการวนิจิฉัยแลว้ 
    2. มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตพนืทอีงคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ 
    3. มรีายไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ารยังชพีหรอืถกูทอดทงิหรอืขาดผูอ้ปุการะเลยีงดหูรอืไมส่ามารถประกอบอาชพีเลยีงตนเองไดใ้น
การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ไีดร้ับความเดอืดรอ้นกวา่หรอืผูท้มีปัีญหาซําซอ้นหรอืผูท้อียูอ่าศัยอยูใ่นพนืที
หา่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐเป็นผูไ้ดร้ับการพจิารณากอ่น 
 
 วธิกีาร 
    1. ผูป่้วยเอดสย์นืคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิณททีําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ
ดว้ยตนเองหรอืมอบอํานาจใหผู้อ้ปุการะมาดําเนนิการก็ได ้
    2. ผูป่้วยเอดสร์ับการตรวจสภาพความเป็นอยูค่ณุสมบตัวิา่สมควรไดร้ับการสงเคราะหห์รอืไมโ่ดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้น
เป็นผูท้มีปัีญหาซําซอ้นหรอืเป็นผูท้อียู่อาศัยอยูใ่นพนืทหีา่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐ 
    3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ไีดร้ับเบยียังชพียา้ยทอียู่ถอืวา่ขาดคณุสมบตัติามนัยแหง่ระเบยีบตอ้งไปยนืความประสงคต์อ่องคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถนิแหง่ใหมท่ตีนยา้ยไปเพือพจิารณาใหม่ 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทใีหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน (หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 
 ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :3 วนั 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูท้ปีระสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหห์รอืผูร้ับมอบอํานาจยนืคําขอพรอ้มเอกสารหลกัฐานและเจา้หนา้ทตีรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลกัฐานประกอบ หมายเหต ุ: 1. ระยะเวลา : 20 นาท ี                2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจังหวัดนครราชสมีา 

20 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา  

2) การพจิารณา ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่และคณุสมบตั ิหมายเหต ุ: 1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 5 นาทนัีบจากไดร้ับคําขอ                2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจังหวัดนครราชสมีา 

5 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา    



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
3) การพจิารณา ตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคณุสมบตัขิองผูท้ปีระสงคร์ับการสงเคราะห ์หมายเหต ุ: 1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 1 วนันับจากไดร้ับคําขอ                2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจังหวัดนครราชสมีา 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา  
4) การพจิารณา จัดทําทะเบยีนประวตัพิรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเพอืเสนอผูบ้รหิารพจิารณา หมายเหต ุ: 1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 1วนันับจากไดร้ับคําขอ                 2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจังหวัดนครราชสมีา 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา  
5) การพจิารณา พจิารณาอนุมตั ิหมายเหต ุ: 1. ระยะเวลา : ไมเ่กนิ 1 วนันับแตว่นัทยีนืคําขอ                 2. ผูร้ับผดิชอบคอืนายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 3. กรณีมขีอ้ขดัขอ้งเกยีวกับการพจิารณาไดแ้ก่สภาพความเป็นอยูค่ณุสมบตัหิรอืขอ้จํากัดดา้นงบประมาณจะแจง้เหตขุดัขอ้งทไีม่สามารถใหก้ารสงเคราะหใ์หผู้ข้อทราบไม่เกนิระยะเวลาทกีําหนด 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา  

 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอนืทอีอกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐัทมีรูีปถา่ยพรอ้มสาํเนา ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

2)  ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

3)  สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา (กรณีทผีูข้อรบัเงนิเบยียงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบยียงัชพีผูส้งูอายุประสงคข์อรบัเงนิเบยียงัชพีผา่นธนาคาร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

4)  หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจใหด้ําเนนิการแทน)  ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  0 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

5)  บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอนืทอีอกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐัทมีรูีปถา่ยพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบอํานาจ (กรณีมอบอาํนาจให้ดําเนนิการแทน) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ    

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
6)  สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบอํานาจ (กรณีทผีูข้อรบัเงนิเบยียงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบยียงัชพีประสงค์ขอรบัเงนิเบยียงัชพีผา่นธนาคารของผูร้บัมอบอํานาจ) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สาํนักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจังหวัดนครราชสมีาโทรศัพท ์0-4433-5245 ตอ่ 4 หรอืเว็บไซต ์http://www.kudjiklocal.go.th (หมายเหต:ุ -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ  เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอขนึทะเบยีนผูป่้วยเอดส ์(หมายเหต:ุ -) 
 หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผู์ป่้วยเอดส ์
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่มกรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิสาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่ม 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พอืการยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิพ.ศ. 2548 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทกีําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


