
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยนืคําขอรบัเงนิเบยีความพกิาร 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร :  องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบยีความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ 
 พ.ศ.2553 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยนืคําขอรับเงนิเบยีความพกิาร 
 ในปีงบประมาณถดัไปณททีําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิทตีนมภีมูลิําเนาหรอืสถานททีีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ
กําหนด 
 หลกัเกณฑ ์
ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิเบยีความพกิารตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี 
 1. มสีญัชาตไิทย 
 2. มภีมูลํิาเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิตามทะเบยีนบา้น 
 3.มบีตัรประจําตัวคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร 
 4.ไมเ่ป็นบคุคลซงึอยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 
 
ในการยนืคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบยีความพกิารคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบยีความพกิาร
โดยรับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิักษ์ผู ้
อนุบาลแลว้แตก่รณี 
 
ในกรณีทคีนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์งึมผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผู ้
พทัิกษ์หรอืผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณียนืคําขอแทนโดยแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 
 
 วธิกีาร 
    1. คนพกิารทจีะมสีทิธริับเงนิเบยีความพกิารในปีงบประมาณถดัไปใหค้นพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู ้
พทัิกษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียนืคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิณสถานทแีละภายใน
ระยะเวลาทอีงคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด 
    2.กรณีคนพกิารทีไดร้ับเงนิเบยีความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิในปีงบประมาณทผีา่นมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีนและยนืคําขอรับเบยีความพกิารตามระเบยีบนีแลว้ 
    3. กรณีคนพกิารทมีสีทิธไิดร้ับเบยีความพกิารไดย้า้ยทอียูแ่ละยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบยีความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิแหง่ใหมท่ตีนยา้ยไป 
 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทใีหบ้รกิาร ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจงัหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน หมายเหต:ุ ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วนัหยุดราชการ) ตงัแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทยีง) 

 ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 นาท ี
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูท้ปีระสงคจ์ะขอรับเบยีความพกิารในปีงบประมาณถดัไปหรอืผูร้ับมอบอํานาจยนืคําขอพรอ้มเอกสารหลักฐานและเจา้หนา้ทีตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสารหลักฐานประกอบ หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลา : 20 นาท ี               2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจังหวัดนครราชสมีา 

20 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา  



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
2) การพจิารณา ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยนืคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อลงทะเบยีน หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลา : 10 นาท ี               2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจังหวัดนครราชสมีา 

10 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ                 อําเภอสงูเนนิ           จังหวดันครราชสมีา  
 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิารพรอ้มสาํเนา ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

2)  ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

3)  สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสาํเนา (กรณีทผีูข้อรบัเงนิเบยีความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบยียงัชพีผา่นธนาคาร) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

4)  บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอนืทอีอกโดยหนว่ยงานของรฐัทมี ีรปูถา่ยพรอ้มสําเนาของผูดู้แลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู้พทิกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แตก่รณี (กรณียนืคําขอแทน) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

5)  สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสาํเนาของผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษผ์ูอ้นุบาลแลว้แตก่รณี (กรณีทคีนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์งึมผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไร้ความสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษห์รอืผูอ้นบุาลแลว้แตก่รณีการยนืคําขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  1 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) สาํนักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอาํเภอสงูเนนิจังหวัดนครราชสมีาโทรศัพท ์0-4433-5245 ตอ่ 4 หรอืเว็บไซต ์http://www.kudjiklocal.go.th (หมายเหต:ุ -) 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี(หมายเหต:ุ  เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบยีความพกิาร (หมายเหต:ุ -) 
 หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน:การลงทะเบยีนและยนืคาํขอรับเงนิเบยีความพกิาร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่มกรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิสาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่ม 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขนึทะเบยีน 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบยีความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิพ.ศ. 2553 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาทกีําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี


