
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการเก็บและขนมลูฝอยทวัไป 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
     1.หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทัวไปโดยทําเป็นธุรกจิหรอืไดร้ับประโยชนต์อบแทนดว้ย
การคดิคา่บรกิารตอ้งยนืขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถนิหรอืพนักงานเจา้หนา้ททีรีับผดิชอบโดยยนืคาํขอตามแบบฟอรม์ที
กฎหมายกําหนดพรอ้มทังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิณกลุม่/กอง/ฝ่ายทรีับผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
     2.เงอืนไขในการยนืคาํขอ (ตามทรีะบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 
        (1) ผูป้ระกอบกจิการทปีระสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไมม่ปีระวตัถิกูดําเนนิคดดีา้นการจัดการมลูฝอยทไีม่ถกูสขุลกัษณะ 
        (2) ผูป้ระกอบการตอ้งยนืเอกสารทถีกูตอ้งและครบถว้น 
        (3) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นยานพาหนะขนมลูฝอยทัวไปดา้นผูข้บัขแีละผูป้ฏบิตังิานประจํา
ยานพาหนะดา้นสขุลักษณะวธิกีารเก็บขนมลูฝอยทัวไปตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑแ์ละมวีธิกีารควบคมุกาํกบัการขนสง่เพอื
ป้องกนัการลกัลอบทงิมลูฝอยถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 
       (4) ......ระบเุพมิเตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงอืนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทรีาชการสว่นทอ้งถนิ
กําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ.... 
 
หมายเหต:ุ ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเรมินับระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทไีดร้ับเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทใีหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิสามารถเปลยีนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทรีับผดิชอบ                - ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาททีอ้งถนิเปิดใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 

 ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วนั 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรับใบอนุญาตยนืคาํขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทัวไปพรอ้มหลักฐานททีอ้งถนิกําหนด หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลาการใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ         อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
2) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ทตีรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอและความครบถว้นของเอกสารหลกัฐานทันท ีกรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทแีจง้ตอ่ผูย้นืคาํขอใหแ้กไ้ข/เพมิเตมิเพอืดําเนนิการหากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนันใหจ้ดัทําบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยนืเพมิเตมิภายในระยะเวลาทกํีาหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทแีละผูย้นืคําขอลงนามไวใ้นบนัทกึนันดว้ย  หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลาการใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 

1 ชวัโมง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ         อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
               2.  หากผูข้อใบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไม่สง่เอกสารเพมิเตมิใหค้รบถว้นตามทกํีาหนดในแบบบนัทกึความบกพรอ่งใหเ้จา้หนา้ทสีง่คนืคําขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืดว้ยและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

3) การพจิารณา เจา้หนา้ทตีรวจดา้นสขุลกัษณะ กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะเสนอพจิารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะแนะนําใหป้รับปรงุแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ  หมายเหต:ุ  1. ระยะเวลาการใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วนันับแตว่นัทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้น (ตามพ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบบัท ี2) พ.ศ. 2557) 

20 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ         อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  

4) - การแจง้คําสงัออกใบอนุญาต/คําสงัไมอ่นุญาต     1. กรณีอนญุาต มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพอืมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาททีอ้งถนิกําหนดหากพน้กําหนดถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนัสมควร     2. กรณีไมอ่นุญาต แจง้คําสงัไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทัวไปแกผู่ข้ออนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ ์ หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลาการใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ                2. ในกรณีทีเจา้พนักงานทอ้งถนิไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคํีาสงัไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วนันับแตว่นัทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครงัๆละไมเ่กนิ 15 วนัและแจง้ใหผู้ย้นืคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทพีจิารณาแลว้เสร็จทังนีหากเจา้พนักงานทอ้งถนิพจิารณายงัไมแ่ลว้เสร็จใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้นืคําขอทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทุก 7 วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มสาํเนาแจง้ก.พ.ร.  

8 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ         อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  

5) - ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีาํสงัอนุญาต) แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลาททีอ้งถนิกําหนด  หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลาการใหบ้รกิารสว่นงาน/หน่วยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ               2. กรณีไมช่าํระตามระยะเวลาทกํีาหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพมิขนึอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทคีา้งชาํระ 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ         อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  

 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

2)  สําเนาทะเบยีนบา้น ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

3)  สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร (ในกรณีทมีสีถานขีนถา่ย) หรอืใบอนุญาตตามกฎหมายอนืทเีกยีวขอ้ง ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิกําหนด) 

- 

4)  แผนการดําเนนิงานในการเก็บขนมลูฝอยทแีสดงรายละเอยีดขนัตอนการดําเนนิงานความพรอ้มดา้นกําลงัคนงบประมาณวสัดุอปุกรณแ์ละวธิกีารบรหิารจดัการ ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุ เอกสารและหลักฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิกําหนด) 

- 

5)  เอกสารแสดงใหเ้ห็นวา่ผูข้บัขแีละผูป้ฏบิตังิานประจาํยานพาหนะผา่นการฝึกอบรมดา้นการจดัการมลูฝอยทวัไป (ตามหลกัเกณฑท์ีทอ้งถนิกําหนด) ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิกําหนด) 

- 

6)  ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสารแสดงการตรวจสขุภาพประจําปีของผูป้ฏบิตังิานในการเก็บขนมลูฝอย ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิกําหนด) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตรบัทําการเก็บและขนมลูฝอยทวัไปฉบบัละไมเ่กนิ 5,000 บาทตอ่ปี (ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ)  หมายเหต:ุ (อัตราคา่ธรรมเนยีมระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 

คา่ธรรมเนยีม ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถนิ   
 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทรีะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพอืรอ้งเรยีนไดท้ ีกองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 6 หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 
 
 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์ใหเ้ป็นไปตามขอ้กําหนดของถนิ) 
 หมายเหต ุ
การแจง้ผลการพจิารณา  19.1ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคีําสงัไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วนันับแตวั่นทเีอกสารถกูตอ้งและครบถว้นใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครังๆละไมเ่กนิ 15 วนัและใหแ้จง้ตอ่ผูย้นืคําขอทราบภายใน 7 วนันับแต่วนัทพีจิารณาแลว้เสร็จ  19.2 ในกรณีทเีจา้พนักงานทอ้งถนิพจิารณายงัไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้นืคําขอทราบถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทุก 7 วนัจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จพรอ้มสาํเนาแจง้ก.พ.ร. ทราบทกุครัง  
 
 
 

ชอืกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการเก็บและขนมลูฝอยทัวไป 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  2)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทแีกไ้ขเพมิเตมิพ.ศ. 2550 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทกีําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 
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