
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัตงัสถานทจีาํหนา่ยอาหารและสถานที
สะสมอาหารพนืทไีมเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร :  องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
     1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
ผูใ้ดประสงคข์อจัดตงัสถานทจํีาหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหารในอาคารหรอืพนืทใีดซงึมพีนืทไีมเ่กนิ 200 ตารางเมตรและ
มใิชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถนิเพอืขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ทังนีผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้
สามารถดําเนนิกจิการไดทั้นทหีลงัจากยนืคําขอโดยยนืคําขอตามแบบฟอรม์ทกีฎหมายกําหนดพรอ้มทังเอกสารประกอบการแจง้
ตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิณกลุม่/กอง/ฝ่ายทรีับผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
     2. เงอืนไขในการยนืคาํขอ (ตามทรีะบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 
         (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยนืเอกสารทถีกูตอ้งและครบถว้น 
         (2) ......ระบเุพมิเตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงอืนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทรีาชการสว่นทอ้งถนิ
กําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถนิ.... 
 
หมายเหต:ุ ขนัตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเรมินับระยะเวลาตงัแตเ่จา้หนา้ทไีดร้ับเอกสารครบถว้นตามทรีะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทใีหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน หมายเหต:ุ 1. อปท. สามารถเปลยีนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรับผดิชอบ               2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาททีอ้งถนิเปิดใหบ้รกิาร 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุททีางราชการกําหนด) ตงัแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทยีง) 

 ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วนั 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ยนืคาํขอแจง้จัดตงัสถานทีจําหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหารพนืทไีมเ่กนิ 200 ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานททีอ้งถนิกําหนด หมายเหต:ุ 1. ระยะใหบ้รกิารสว่นงาน/หนว่ยงานทรีับผดิชอบให ้ระบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 

15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ        จังหวดันครราชสมีา  
2) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ทอีอกใบรับแจง้ หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หนว่ยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ               2. กฎหมายกําหนดตอ้งออกใบรับแจง้ภายในวนัทีไดร้ับแจง้ 

30 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ        จังหวดันครราชสมีา  
3) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ทตีรวจสอบเอกสาร กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทแีจง้ตอ่ผูย้นืคาํขอแจง้แกไ้ข/เพมิเตมิเพอืดําเนนิการหากไม่สามารถดาํเนนิการไดใ้นขณะนันใหจ้ดัทําบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสารหรอืหลกัฐานยนืเพมิเตมิภายใน 7 วนันับแตวั่นทไีดร้ับแจง้โดยให ้เจา้หนา้ทแีละผูย้นืคาํขอลงนามไวใ้นบนัทกึนันดว้ย 

1 ชวัโมง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ        จังหวดันครราชสมีา  



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หนว่ยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ                2. หากผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขหรอืไมส่ง่เอกสารเพมิเตมิภายใน 7 วนัทําการนับแตว่นัทไีดร้ับการแจง้ทกํีาหนดในแบบบนัทกึความบกพรอ่งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถนิมอีาํนาจสงัใหก้ารแจง้ของผูแ้จง้เป็นอนัสนิสดุ 
4) - ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอนัสนิสดุ      1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้ มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบเพอืมารับหนังสอืรับรองการแจง้      2. กรณีการแจง้เป็นอนัสนิสดุ แจง้คําสงัใหก้ารแจง้เป็นอนัสนิสดุแกผู่แ้จง้ทราบพรอ้มแจง้สทิธิการอทุธรณ์  หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หนว่ยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ 

5 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ        จังหวดันครราชสมีา  

5) - ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีาํสงัออกหนังสอืรับรอง การแจง้) แจง้ใหผู้ย้นืคําขอแจง้มาชาํระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาททีอ้งถนิกําหนด (สถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหารพนืทไีมเ่กนิ 200 ตารางเมตร)   หมายเหต:ุ 1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่นงาน/หนว่ยงานทีรับผดิชอบใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถนิ                2. กรณีไมช่าํระตามระยะเวลาทกํีาหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพมิขนึอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทคีา้งชาํระ 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ        จังหวดันครราชสมีา  

 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

2)  สําเนาทะเบยีนบา้น ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

3)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด) 

- 

4)  ใบมอบอํานาจ (ในกรณทีมีกีารมอบอํานาจ) ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด) 

- 

5)  หลกัฐานทแีสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิคุคล ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด)  

- 



ลําดบั ชอืเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
6)  สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทเีกยีวขอ้ง ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด) 

- 

7)  เอกสารและหลกัฐานอนืๆตามทรีาชการสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมหนงัสอืรบัการแจง้จดัตงัสถานทจํีาหนา่ยอาหารและสถานทสีะสมอาหารพนืทไีมเ่กนิ 200 ตารางเมตรฉบบัละไม่เกนิ 1,000 บาทตอ่ปี  หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ) 

คา่ธรรมเนยีม ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ  

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ ถา้การใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทรีะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพอืรอ้งเรยีนไดท้ ีกองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 6 หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ  เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท ี1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอแจง้จัดตงัสถานทจีําหน่ายอาหารหรอืสถานทสีะสมอาหาร หมายเหต:ุ เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถนิ 
 หมายเหต ุ
- 
 

ชอืกระบวนงาน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตงัสถานทจํีาหน่ายอาหารและสถานทสีะสมอาหารพนืทไีมเ่กนิ 200 ตาราง
เมตร 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามยักรมอนามยักรมอนามยั 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทใีหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถนิ (กระบวนงานบรกิารทเีบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทใีหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 

 1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทแีกไ้ขเพมิเตมิพ.ศ. 2550 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัวไป 
พนืทใีหบ้รกิาร:ทอ้งถนิ 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี



กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตักิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทกีําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพร่คูม่อื: - 


