
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบรบัรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ  อําเภอสงูเนนิ  จังหวดันครราชสมีา  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
เมืѷอผ ูได รับใบอนุญาตให ก อสร างดดัแปลงหรอืเคลืѷอนย ายอาคารประเภทควบคมุการใช หรอืผ ูแจ ง 
ตามมาตรา 39 ทวไิด กระทําการดงักล าวเสร็จแล วให แจ งเป นหนังสอืให เจ าพนักงานท องถิѷนทราบตามแบบ 
ทีѷเจ าพนักงานท องถิѷนกําหนดเพืѷอทําการตรวจสอบการก อสร างดดัแปลงหรอืเคลืѷอนย ายอาคารนัѸนให แล ว 
เสร็จภายในสามสบิวนันับแต วนัทีѷได รับแจ ง 
 
ถ าเจ าพนักงานท องถิѷนได ทําการตรวจสอบแล วเห็นว าการก อสร างดดัแปลงหรอืเคลืѷอนย ายอาคาร 
นัѸนเป นไปโดยถกูต องตามทีѷได รับใบอนุญาตหรอืทีѷได แจ งไว ตามมาตรา 39 ทวแิล วก็ให ออกใบรับรองให  
แก ผ ูไดรับใบอนุญาตหรอืผ ูแจ งตามมาตรา 39 ทวเิพืѷอให มกีารใช อาคารนัѸนตามทีѷได รับใบอนุญาตหรอืทีѷ 
ได แจ งไว ตามมาตรา 39 ทวไิด ้
 
 ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 สถานทีѷใหบ้รกิาร องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน (หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 
 ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 วนั 
 
ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยืѷนแจง้และเสยีคา่ธรรมเนียม หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขอใบรับรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 

1 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
2) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจสอบนัดวนัตรวจ หมายเหต:ุ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขอใบรับรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
3) การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจอาคารทีѷกอ่สรา้งแลว้เสร็จและพจิารณาออกใบรับรองอ. 6 และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบน.1 หมายเหต:ุองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนในพืѸนทีѷทีѷจะขอใบรับรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 

7 วนั องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิ        อําเภอสงูเนนิ      จังหวดันครราชสมีา  
 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1)  บตัรประจําตวัประชาชน ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั สําเนา  1 ฉบบั หมายเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา) 

- 

2)  หนงัสอืรบัรองนติบุิคคล ฉบบัจรงิ 0 ชดุ สําเนา  1 ชดุ 
- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต(ุกรณีนติบิคุคล) 

3)  แบบคําขอใบรบัรองการกอ่สรา้งอาคารดดัแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคาร (แบบข.๖) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

4)  ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารเดมิทีѷไดร้บัอนุญาตหรอืใบรบัแจง้ ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

5)  หนงัสอืแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร (กรณีผูค้รอบครองอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

6)  ใบรบัรองหรอืใบอนุญาตเปลีѷยนการใชอ้าคาร (เฉพาะกรณีทีѷอาคารทีѷขออนุญาตเปลีѷยนการใชไ้ดร้บัใบรบัรองหรอืไดร้บัใบอนุญาตเปลีѷยนการใชอ้าคารมาแลว้) ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

7)  หนงัสอืรบัรองของผูค้วบคุมงานรบัรองวา่ไดค้วบคมุงานเป็นไปโดยถกูตอ้งตามทีѷไดร้บัใบอนุญาต ฉบบัจรงิ 1 ชดุ สําเนา  0 ชดุ หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัทีѷ๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ (หมายเหต:ุ -) 
คา่ธรรมเนยีม 0 บาท   

 ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิอําเภอสงูเนนิจังหวดันครราชสมีา หมายเหต:ุ (ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีѷระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพืѷอรอ้งเรยีนไดท้ีѷ สว่นโยธาองคก์ารบรหิารสว่นตําบลกดุจกิโทรศพัท ์:  0-4433-5245  ตอ่ 5   หรอืเว็บไซต ์: http://www.kudjiklocal.go.th 
2) จังหวดัอืѷนๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยดํ์ารงธรรมประจําจงัหวดัทุกจงัหวดั) 
3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ีหมายเหต:ุ เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 หมายเหต ุ
- 
 



 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผังเมอืงกรมโยธาธกิารและผงัเมอืง 
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 1)พระราชบัญญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิѷน
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 15.0 
 
 
 

เอกสารฉบับนีѸดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


