
 
 
 
 

 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลกุดจิก 
เรื่อง คูมือประชาชนสําหรับติดตอราชการ 

                                       ............................................................ 
ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

กําหนดใหการกระทําที่ตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะตองทําคูมือสําหรับประชาชน ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวย 
หลกัเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะตองยื่นพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางสื่ออิเล็กทรอนิกสแทน การ
มายื่นคําขอดวยตนเองก็ได ทั้งนี้ เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน นั้น   

 

  องคการบริหารสวนตําบลกุดจิก อาศัยอํานาจตามมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติอํานวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงไดจัดทําคูมืองานบริการสําหรับประชาชน จํานวน 
32 งานบริการ  ดังนี ้

1. คูมือสําหรับประชาชนการแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2. คูมือสําหรับประชาชนการแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
3. คูมือสําหรับประชาชนการขออนุญาตกอสรางอาคาราตามมาตรา 21 
4. คูมือสําหรับประชาชนการขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
5. คูมือสําหรับประชาชนการขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 
6. คูมือสําหรับประชาชนการขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
7. คูมือสําหรับประชาขนการแจงกอสรางตามมาตรา 39 ทว ิ
8. คูมือสําหรับประชาชนการตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
9. คูมือสําหรับประชาชนการขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตาม

มาตรา 32 
10. คูมือสําหรับประชาชนการขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
11. คูมือสําหรับประชาชนการขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลับรถ และทางเขา - ออก

ของรถ เพื่อการอ่ืนตามาตรา 34 
12. คูมือสําหรับประชาชนการขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
13. คูมือสําหรับประชาชนการแจงเคลื่อนยายอาคารตามาตรา 39 ทวิ 
14. คูมือสําหรับประชาชนการรับชําระภาษีปาย 
15. คูมือสําหรับประชาชนการรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
16. คูมือสําหรับประชาชนการรับชําระภาษีบํารุงทองที ่
17. คูมือสําหรับประชาชนการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
18. คูมือสําหรับประชาชนการลงทะเบียนยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
19. คูมือสําหรับประชาชนการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยคนพิการ 
20. คูมือสําหรับประชาชนการขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
21. คูมือสําหรับประชาชนการขอตอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสม

อาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
/22. คูมือสําหรับ..... 
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22. คูมือสําหรับประชาชนการขอตอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
23. คูมือสําหรับประชาชนการขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
24. คูมือสําหรับประชาชนการขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอย

ทั่วไป 
25. คูมือสําหรับประชาชนการขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
26. คูมือสําหรับประชาชนการขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
27. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 

ตารางเมตร 
28. คูมือสําหรับประชาชนการขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 
29. คูมือสําหรับประชาชนการขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
30. คูมือสําหรับประชาชนการขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป 
31. คูมือสําหรับประชาชนการขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสงปฏิกูล 
32. คูมือสําหรับประชาชนการขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร พ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 
 

องคการบริหารสวนตําบลกุดจิก จึงขอประกาศใชคูมือประชาชนสําหรับติดตอราชการ ตั้งแตวันที่  
21 กรกฎาคม 2558  เปนตนไป 

   จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่   20   กรกฎาคม  พ.ศ.  ๒๕๕8 

 
                                          (  นายวมิล  เราสูงเนิน  ) 
              รองนายก รักษาราชการแทน 
         นายกองคการบริหารสวนตําบลกุดจิก 


